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PRESENTACION

Esta Guia pretende ensefiar y ayudar a conseguir la habilidad y destreza suficientes para
adquirir el manejo instrumental sobre la plataforma docente de la UNED, aLF, y persigue el

siguiente objetivo:

e Aprender a utilizar, de forma practica y sencilla, la plataforma educativa aLF de
la UNED, para el correcto uso y empleo de sus servicios y herramientas virtuales, y
conseguir un aprendizaje eficaz en los estudios cursados y/o colaboraciones de

trabajo.

Esta Guia de aLF, perfil estudiante, se complementa con la Guia del Campus UNED, que muestra

los servicios que éste tiene a su alcance.
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Portal UNED

El Portal UNED, o Campus UNED, es el sitio web que ofrece al usuario de forma facil e integrada, el

acceso a los recursos y servicios relacionados con nuestra universidad. Como todo portal educativo
cuenta con una parte publica y otra parte de acceso para estudiantes, tutores, profesores, personal de
administracion y servicios. Aqui te mostramos el acceso al Campus estudiante necesario para entrar

en los cursos virtuales/comunidades de la plataforma educativa aLF.

Campus ESTUDIANTE

La UNED pone a tu disposiciéon un conjunto de servicios en el campus del estudiante, relacionados
directamente con los cursos virtuales de la plataforma aLF, incluyendo el acceso a los mismos. Para

poder utilizarlos, es necesario que te identifiques como estudiante.

1 Conoce la Plataforma educativa de la UNED: aLF

aLF es una plataforma virtual educativa para el aprendizaje y el trabajo colaborativo en linea, que

permite ofrecer y recibir formacién a través de cursos y comunidades virtuales.

Sunombre es un acrénimo del lema “Aprende, coLabora, Forma”, y se viene desarrollando y adaptando
dentro dela UNED ala docencia e investigacidn desde el afio 2000. Es una plataforma de c6digo abierto

DotLearn, del Instituto Tecnoldgico de Massachusetts (MIT).

Responde al modelo de Educacion a Distancia de la UNED. Para ello, utiliza las nuevas tecnologias,
recursos educativos adecuados a los distintos estudiantes, materiales multimedia adaptados que se
pueden consultar cuando se precise. Cuenta con herramientas virtuales que permiten la interaccion y
comunicacién continuas y cercanas entre todos los integrantes de la formacién: personal docente e
investigador, tutores, estudiantes, personal de administracion y servicios, como foros,
videoconferencia en linea, chat, exdmenes en linea, ..., que favorece la formacion de los estudiantes,
tan imprescindibles para el aprendizaje colaborativo y auténomo en el proceso de ensefianza-

aprendizaje.

Esta disefiada para impartir docencia en linea en todos los estudios de la UNED, asi como servir de
entorno de trabajo para investigaciones y proyectos colaborativos en nuestra universidad y con otras

entidades o instituciones, mediante acuerdos o convenios institucionales.
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2 Accede como ESTUDIANTE al Campus UNED

Desde la pagina de inicio de la UNED se dispone de dos vias de acceso al Campus ESTUDIANTE.
- Acceso al CAMPUS: te sugerimos acceder por esta via siempre que puedas
- Acceso a CURSOS VIRTUALES: via alternativa a la anterior, principalmente accede cuando el

sistema no te permita acceder por la via anterior, encuentras los servicios principales de la
UNED

2.1 Utiliza para acceder a la UNED la via: Acceso al CAMPUS

Este acceso retne todos los servicios y recursos que la universidad ofrece al estudiante, para la

docencia e investigacion de cualquier Plan de estudios. Sigue los siguientes pasos:

Entra en la pagina de inicio de la UNED (http://www.uned.es) y autenticate en Acceso al CAMPUS

con tu Nombre de usuario y tu Contrasefia en la pagina Login y automaticamente accedes al Campus
ESTUDIANTE.

Evaluacion UNED 2020 e
Nueva web con toda la informacion

Sino tiene Id. de usuario, por favor registrese
Ha oividado su Id. de usuario?

ONvid6 su contrasena?

Personal administrativo y docente, dirigirse al Sisiema de Peticion de Senvicios
MASTER >

IDIOMAS ACCESO A LA UNIVERSIDAD
Centro Universitario de idiomas. Mayores de 25,40y 43
Learning Spanish at the UNED Estusiantes intemacionaies
Proebs bre deidiomas g (onEDasiss)

m Estudiantes Estés donde estés...

M escrork Mis eatution Secrotaria Campus UNED

Onentacion Acagémica  Consulta notas, actas.
y profesional revisiones

Prisstes press o5

ySpACIO web para dar respuesta a las dudas planteadas on relacion con i ovaluacion de juno y de soptiombre

INFORMACION EVALUAGION 2020 UNED
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2.2 Utiliza para acceder a la UNED la via alternativa: Acceso a
CURSOS VIRTUALES

Este otro acceso redne sélo los servicios y recursos relacionados con el acceso a tus cursos virtuales,
gestion de tu cuenta de correo institucional y expediente académico, y revision de exdmenes. Es una

version simplificada de los servicios y recursos mencionados en el punto anterior.

Accede al enlace Acceso a CURSOS VIRTUALES dentro de la pagina de inicio de la UNED

(http://www.uned.es), te aparece la pagina de Acceso a Cursos Virtuales, pulsa Acceso para introducir

tu Nombre de usuario y tu Contrasefia en la pagina del login, y llegas a los servicios de cursos

virtuales, gestion del correo y secretaria virtual.

Universidad Nacional de Educacion a Distancia

Acceso a Cursos Virtuales (y oros sewvicios cispon bles)

£
/

Evaluacion UNED 2020

Nueva web con toda la informacion / Usuario no autenticado

Frovia identificacion poded accedar a los Cuas
Virtualas y otros servicios cisporabias.

MATRICOLATE EN LA UNED FORMACION CONTINUA 1DIOMAS ACCESO A LA UNIVERSIDAD
Agmeson y matricula Permanente y profesional Centro Universitario de idiomas. Mayores de 25,40 y 45
Becas y ayodas Extension unersitaria Learning Spanish at the UNED Estudiantes intesnacionales.
Atencon ai Estudiante Cursos de verano Prueds libre de idiomas (UNEDasis)
sned séni
Uned dbierta
Universidad Nacional de Educacién a Distancia
Login
Nombre de usuario s
Acceso a Cursos Virtuales iy oiros servicios disponibles
-
Contrasefia

Si no tiene Id. de usuario, por faver regisirese
Ha olvidado su Id. de usuario?
¢ Olvido su contrasefia?

Personal administrativo y docente, dirigirse al Sistema de Peticion de Servicios

RECUERDA: Para acceder como estudiante de la UNED al campus ESTUDIANTE se requiere autenticacién pues se accede
a un espacio personal de servicios.
La autenticacion conlleva la utilizacién de un Usuario y Contrasefia. Ambos son asignados al realizar la matricula y los

recibes por correo electrénico.
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2.3 Principales servicios que debes conocer como ESTUDIANTE

Al acceder al campus de estudiante mediante el Acceso al CAMPUS, encuentras un mendu interesante
que debes conocer. Son herramientas importantes para conocer en detalle y que te serviran para
manejarte en general por la UNED y en particular por la plataforma educativa aLF. Accede a cada una

de ellas para ver su contenido.

Mis estudios Secretaria Campus UNED

Te describimos brevemente cada una de esas herramientas:
e Mi escritorio: lleva a la pagina de inicio del Campus ESTUDIANTE
e Mis estudios: muestra informacién sobre su Facultad, asignaturas, docentes, etc.
o Secretaria: acceso a distintas aplicaciones de secretaria relacionadas con matriculas,
expedientes, solicitud de titulo, becas, pagos e impresos, ademas de otras solicitudes.

o Campus UNED: informacidn sobre servicios, actualidad, recursos y materiales, entre otros.

Por otro lado, al realizar la matricula en la UNED, se genera de forma automaticamente una cuenta de
correo electrénico como estudiante: xxx@alumno.uned.es, que te sera asignada. Esta cuenta de correo
debes de utilizarla para toda comunicacién con la UNED, y en ella recibiras toda la informacién que
necesitas para tus estudios, administrativa, docente, durante tus estudios. Por todo ello, es necesario

conocer con detalle sus caracteristicas y posibilidades.

IMPORTANTE:
Puedes ayudarte, en caso de necesidad técnica, del Servicio deL. Centro de Atencién al Usuario de la

UNED, CAU. Consulta sus servicios ENLACE AL CAU.

Igualmente, en caso de necesitar informaciéon de la UNED, tienes a tu disposiciéon el CENTRO DE

ATENCION AL ESTUDIANTE. Consulta sus servicios ENLACE AL CAE.

2.4 Qué puedes hacer con tu cuenta de correo como
ESTUDIANTE

Este menu se encuentra al acceder al campus estudiante, por la opciéon de Acceso al CAMPUS, en la

pestafa Mi escritorio:


mailto:xxx@alumno.uned.es
http://portal.uned.es/portal/page?_pageid=93,559305&_dad=portal&_schema=PORTAL
http://portal.uned.es/portal/page?_pageid=93,557386&_dad=portal&_schema=PORTAL
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= Mis dstos personales . Permite editar/modificar/confirmar tus datos personales
w0 Identificador y claves . Permite cambiar la “Contrasefia” asociada al “Nombre de usuario”
[©9) Uned Offica385(e-comeo) . Permite consultar tu cuenta de correo electrénico estudiante UNED
[€] Informacién de Office 365 . Acceso a informacidon sobre Office365
= Activacian del e-comea . Puedes activar tu correo de la UNED
B Politica de uso del =-com=a . Permite consultar las normas de uso del correo electrénico UNED
[# Buzénde sugerencias . Permite sugerencias sobre la UNED (administrativas y académicas)
[lj Proteccidn de datos . Permite consultar la normativa relativa a la proteccién de datos

Destacamos, redireccionar mis mensajes de correo electrdnico:

Puede resultar util que los mensajes que te lleguen a tu cuenta de correo de estudiante UNED se
reenvien a otra cuenta de correo personal que utilices, con el objeto de no perder informacién. Te

damos unas pequefias indicaciones:

Desde la pagina de inicio de la UNED (http://www.uned.es) autenticate en Campus UNED y sigue la

secuencia:
>> Mi Cuenta UNED >> Uned Office365 (e_correo) >> Configuracion (icono superior derecha) n

>> Correo >>Cuentas >> Reenvio:

(Fuera de la oficina).

i=  Mis datos personales

Configuracion de pantalla

™o (OEnincadary Caves Seleccione el modo de organizacién de su

Uned Office365 Bandeja de entrada.
[ Uned Office |e-cormeo)

[©] Informacian de Office365 Configuracién sin conexion
Use este equipo cuando no esté conectado a la

= Activacion del e-comr=o a
red.

% Politica de uso del e-coreo

. Administrar complementos
# Buzdn de sugerencias .
=1 Active o desactive complementos, instale

o E— = = nuevos o desinstale otros.
L Froieosen ge dete Outlook uneo

Tema
. Tema predeterminado

o I Guardar X Descartar
Notificaciones
Activado

iag de mi aplicacién @/ Iniciar reenvio

Office 365 I Reenviar mi mensaje de correo electrénico a:
Correo
Calendario
Contactos V| Conservar una copia de los mensajes reenviados

Detener reenvio

Por seguridad para su resguardo, es aconsejable marcar

Conservar una copia de los mensajes enviados.

RECUERDA: Es IMPRESCINDIBLE utilizar la cuenta de correo institucional de estudiante para recibir comunicaciones
desde la UNED. Puedes redirigir la cuenta institucional a una cuenta personal que utilices. Por defecto, tu cuenta de

estudiante de la UNED viene activada.

10
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Plataforma educativa de la UNED: aLF

1 Conoce los entornos virtuales de aprendizaje (EVA) en aLF

La plataforma educativa aLF ofrece distintos tipos de entornos virtuales de aprendizaje (EVA), cada

uno de los cuales tiene tus propios fines y participantes. Basicamente, se pueden distinguir dos tipos:

los Cursos Virtuales y las Comunidades Virtuales.

1.1 Qué son los Cursos Virtuales

Cada asignatura dispone de un espacio en linea o Curso Virtual. Se trata de entornos didactico-
evaluativos en los que se organizan los contenidos, los recursos, las actividades y las pruebas de
evaluacion en las asignaturas. Dentro de cada Curso Virtual se encuentra el Equipo Docente, los
Tutores/as, y a los Estudiantes:
o El Equipo Docente de la asignatura es el responsable del disefo y del programa de la
asignatura, asi como de los contenidos y de tu evaluacion final en el curso.
e Los Tutores/as de la asignatura se ocupan de la tutorizacién, seguimiento y correccion de las
pruebas de evaluacion continua propuestas por el Equipo Docente.
La entrada frecuente al Curso Virtual en cada una de tus asignaturas es fundamental, dado que todo el
seguimiento y evaluacién continua se realiza en estos espacios. En ellos puede ofrecer:
e La Guia de Estudio
e El calendario o cronograma
e La Planificacién o secuencia de actividades
e Laentrega de actividades a realizar
e Contenidos y recursos propios de la materia
e Examenes y pruebas de autoevaluacion en linea
e Las calificaciones obtenidas
e Las herramientas de comunicaciéon (fundamentalmente el tablon de anuncios del Equipo
Docente, los foros tematicos y el foro de uso exclusivo para los estudiantes)

e Tutorias en linea

1.2 Qué son las Comunidades Virtuales

Las Comunidades Virtuales son entornos relacionales no evaluativos ni circunscritos a ninguna

materia o asignatura en particular. Se trata de grupos y colectivos virtuales de colaboracion y

11
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comunicacion. Por ejemplo, las Comunidades Virtuales de Acogida de Nuevos Estudiantes, en las que
participan todos los nuevos estudiantes de cada Facultad o Escuela con la intencién de entrenarlos y
acompanarlos a lo largo del primer curso, y facilitar, asi, su integraciéon en la metodologia de la
educacion a distancia/en linea de la UNED.

Estos espacios pueden ser ofrecidos por docentes de la universidad.

2 Como accedes a los espacios virtuales de tus estudios

Una vez autenticado como estudiante en el Campus UNED, por la via de Acceso al CAMPUS, tienes dos
formas de acceder a los cursos virtuales de las asignaturas en las que estds matriculado,
a tu Comunidad de Acogida Virtual, si eres estudiante nuevo, o comunidad de trabajo.

- Menu PLATAFORMAS DE CURSOS VIRTUALES

- Menu MI CURSOS VIRTUALES

2.1 Accede a tus cursos virtuales por “PLATAFORMA DE
CURSOS VIRTUALES”

En el mend PLATAFORMAS DE CURSOS VIRTUALES encontraras varios accesos a la plataforma

aLF: alos cursos virtuales de tus asignaturas por estudios, a tu Comunidad de Acogida Virtual, si eres
estudiante nuevo, y a otras comunidades en las que estés de alta; al calendario virtual; y a documentacién

que te puede ayudar a manejarte por esta plataforma educativa.

PLATAFORMAS DE CURSOS VIRTUALES

» Acceso genérico a las plataformas:
aLF 2019/2020
aLF 2018/2019

aLF Doctorado

aLF Fermacién Permanente

aLF 2020/2021

cursos, calendario

aLF Comunidades Innova

aLF Comunidades y Cursos Externos

aLF Comunidades y Gursos Internos

Calendarios de Campus Virtuales:
Calendario 2020/21
Calendario 2018/20

» Para mas informacion, aqui te ofrecemos en PDF la
guia practica de Ia plataforma aLF:

aLF

e aLF 201x/201x: mediante estos enlaces accederas a los cursos virtuales de las asignaturas de
Grado, Masteres, Curso de Acceso y CUID del curso académico indicado.
e aLF Doctorado: acceso a los cursos de Doctorado.

e aLF Formacién Permanente: acceso a los cursos de titulo propios de la UNED.

12
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aLF Comunidades Innova: acceso a aquellas comunidades antiguas en las que se esté dado de

alta y todavia se participe.

e aLF Comunidades y Cursos Internos (Antes Otros cursos y Comunidades): acceso a las
comunidades y grupos de innovacidn (p.e. las nuevas Comunidades de los Centros Asociados y
otros cursos de innovacion).

e aLF Comunidades y Cursos Externos: acceso a cursos practicos (p.e. fundacién UNED).

e aLF Cursos de verano: acceso a los cursos de verano.

2.2 Accede a tus cursos virtuales por “MIS CURSOS VIRTUALES”

Desde este menu, encuentras enlaces de acceso directo a los espacios virtuales correspondientes a las
asignaturas de tus estudios que estés matriculado, y a tu Comunidad de Acogida Virtual, si eres estudiante

nuevo, sin pasar por enlaces generales por estudios como en el caso anterior de PLATAFORMA DE CURSOS

MIS CURSOS VIRTUALE S CURSO 2020-2021
Cursos de ACoQida para aluymnos NYevos
Te mostramos un eJempIO + Curso aLF para slumnes ruzve s Facultad
. de Filosofia
» 0 oLF pars ol S Notvoe

Curson alf GRADO

[volucsdn Humana 1 {1C)

Antropoioges y Perapectvas de Ganero
{11C)

ONOCETIento LINOgr ANCO: Antropotogis
Cognitive y Simbdacs (2C)

Cvolucson Mumans B (2C)

Cornentes Actuales de ha Filosola i C)

* Courvos all MASTER

FRROSOFA OF LA CHENCIA () (1)

LOGICA (Mister en Fiosofa Tedrca y
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3 Coémo es tu entorno personal de la plataforma aLF: “Mi portal”

Tras acceder a la plataforma aLF se encuentra una primera pantalla personal de inicio denominada Mi

Portal, espacio global y transversal a los cursos y comunidades virtuales aLF.

Identificacion del estudiante usuario de Mi Portal: |a sesion en el espacio Mi
Portal es personalizada para cada estudiante, previa autenticacién en

Campus UNED. En esta area de la pagina aparecera tu nombre

Barra de navegacion y ayuda

Nombre y Apellidos W Camblar idioma § HC g Ayuda [i] Salir

M 6 Mi portal : Nombre y Apellidos

= | Estdn ani Innova: Seccion de Innovacién > alF

& tocio Cursos @. Comunidades

[ Ala/baja de un curso o comunidad )

¥ Grados
} Posqrados
Listado de Cursos y Comunidades: listas
P FOMMICON Conts desplegables de acceso a tus Cursos y
Comunidades Virtuales. Pinchando sobre el

nombre del Curso o la Comunidad accederas a

su interior

= Menu “Mis herramientas”: se describe en

detalle a continuacién

3.1 Menu “Mis herramientas”

A través de este ment se puede acceder a diversas herramientas que puedes utilizar para personalizar

tu portal de aLF.

» - -
5\ Mis herramientas

/2% Mi portal
| Mi calendario
Novedades

"= Mis notificadiones
. Mis preferendias

. Mi calendario
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3.1.1 Como es “Mi Calendario”

Herramienta tipo agenda que permite tanto hacer anotaciones personales (que Unicamente seran
visibles para uno mismo) como visualizar las anotaciones publicas de los Equipos Docentes de los

cursos y comunidades virtuales, como pueden ser las pruebas de evaluacion.

Diferentes posibilidades de visualizacion del
Calendario; recomendamos la vista de “Mes”

e

Calendario completo

% Calendario

Afiadir un m.ol [Mmmstrur categorias

¥ Julio 2015

En la siguiente pantalla se muestran ejemplos de los dos tipos de eventos.

Evento “personal” y“privado”
(visible sélo para el estudiante)

L\

Tercera actividad N Comenzar a estudiar |a

Lunes Marte

13

Fecha de entrega para

[METODOLOGES DE L& asignatura [Personal]

INVESTIGACTON CLANTITATIVA]

Fecha de entrega para

[ .

Cuarta actividad Evento “publico” del Curso Virtual de una
[METODOLOGE DE La asignatura (visible para todos los

INVESTIGACION CUANTITATIVA] estudiantes de la asignatura)

10 i1

En la vista principal del calendario aparece un botén que sélo muestra las citas que se han creado por

el usuario.
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Estds en: Sitio Principal > dotLRN > Calendar
= Dia | I Semana | |=| Mes | @ Calendario | [Z] Lista | (&) Imprimir

¥
Afadir evento | ‘ Mostrar sélo mis citas ‘

Miércoles Junio 24 2020

3.1.1.1 Acceder al contenido de una cita o entrada hecha en el calendario

Los avisos o anotaciones incluidos en el calendario del curso se senalan recuadrando los dias
correspondientes. Para conocer los detalles de cada cita, basta con seguir los siguientes pasos:
1. Sitdate en la pagina principal o de inicio del curso o de la asignatura.
2. Localiza el elemento Calendario.
3. Localiza en los dias del Calendario los que se muestran con un recuadro. Si se pasa el indicador
del ratén por encima de dichos dias, surgira un recuadro de texto con el nombre del aviso o

anotacion.

@ 17 Mayo, 2011 >

lu Ma M Ju Vi SE Do

» Practicum II Del Master De Formacion Del Profesorado - Ordinaria

Fecha De Entrega Para Actividad_Reconocimiento Experiencia

3.1.1.2 Como introduzco un aviso en el calendario

Desde la pagina personal de inicio en aLF Mi portal, pulsa primero en Mi Calendario y,

posteriormente en Afiadir un evento.

Afadir un evento ' |

Aparece la siguiente pantalla:

Titul (cbigateris) ||
Fecha (oblgatorio) g0 | [2[8] (168
B (aana-mm-dd]
ebigatorie) @ Duracién: tada o dia
O Duracié: parcial (sagin horas)
nicia

Fin

Descripcin

Compartics (cbigatorio) © personal
Mensape racordatono dias antes
41 Datermina Ia antslacién {sn dias} can qua sari recardads la ita (mediants of nvic de L mensaje slectrdico)

ecita (o aviso) pariddico?
bigataric)
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Para introducir una cita se debe completar, por lo menos, los campos sefialados como (obligatorios), y
pinchar sobre Aceptar.
e Los campos que indican la Hora de Inicio y Fin de la cita sélo se activan al marcar el
botén de Duracion parcial.
e En el campo Descripcion se puede ampliar algo mas los detalles sobre la cita; para
visualizarlos posteriormente se deberd pinchar sobre el Titulo de la cita en el

Calendario.

Visualizar la Descripcion del

Pinchar sobre el
evento

Titulo del evento

| Detalles del evento

101
19:00 Rezlizar

|
11 Titulo: Realizar prueba objetiva
e Descripcion: Realizar prueba objetiva del tema 1
prueba objetiva
[Personal] Compartida: Personal
18

L7 Fecha y Hora: 10/07/15, de 19:00 a 20:00

“editar” o “borrar” el evento, asi como sincronizarlo con la

e lLa herramienta Unicamente permite afadir citas personales=privadas (que solamente
podra visualizar el estudiante). También se puede visualizar las citas publicas que hayan
introducido los Equipos Docentes.

e También se puede solicitar el envio de un mensaje recordatorio de la cita al correo
electrdnico, determinando con cudntos dias de antelacidn se quiere recibir el mensaje.

e Finalmente, se puede determinar que la cita sea periddica, es decir, que se repita cada
cierto intervalo de tiempo; en este caso la herramienta ofrece varias opciones para fijar

dicha periodicidad.

RECUERDA: Esta herramienta es de gran utilidad para planificar correctamente tu estudio, algo esencial para el estudiante de la

UNED, que suele contar con un tiempo escaso.
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Repetir cada

obligatorio O dia(s)
® Opominge iunes [OMartes Omiércoles [iveves [viernes [Jsibade de la semana
O dia 16 del mes
O cada Jueves del mes

O afio

Repetir este evento hasta:

(obligatorio)
| [aaaa-mm-dd]

3.1.2 Novedades

Esta herramienta ofrece accesos directos a las novedades que se hayan producido en los foros.

En la parte inferior del portlet, se puede seleccionar para cuantos ultimos dias se desean conocer las

novedades que se han producido. Verdltimos 1| 2| 3|4|5)|6]| 14| 30 dias

G

Novedades en los foros

COIE - IUED: Entrenamiento de Competencias para el Estudio Autorregulado

a Distancia: CAFETERIA DE ALUMNOS 14 Nuevos q a
Nombre del Curso Virtual de la asignatura

COIE - IUED: Entrenamiento de Competencias para el Estudio Autorregulado

a Distancia: FORD de FINAL DE CURSO 20 Nuevos

METODOLOGIA DE LA INVESTIGACION CUALITATIV studiantes

{no moderado por el Equipo Docente) 1

METODOLOGIA DE LA INVESTIGACION CUALITATIV udas tema 2 3

Nuevos

LA INVESTIGACION CUALITATIVA: Foro de consultas

generales 2 Nuevos

Nombre del Foro, en el interior de dicho curso >>
pinchando aqui accedes directamente al Foro

3.1.3 Mis notificaciones

Las notificaciones de aLF son avisos que llegan en forma de mensajes al correo electrénico del

estudiante UNED desde los cursos y comunidades virtuales. Con esta herramienta se pueden

administrar las notificaciones, cambiando la frecuencia con la que se desean recibirlas (o, incluso,

dandose de baja).
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3.1.3.1 Como gestionar “Mis notificaciones”

Desde la pagina de inicio de aLF Mi portal, se pincha en Mis notificaciones y se llega a la siguiente

pantalla:

N

[ woticias METODOLOGIA DE LA INVESTIGACION CUANTITATIVA instantfnea |Cambiar | |Darse de baja

) ) T Respectivamente, cambiar la frecuencia de la
Herramienta que emite la notificacion;

en este caso un “Tablon de Noticias”

notificacion o darse de baja de la misma

A lo largo de la navegacién en aLF por los cursos y comunidades virtuales, se puede encontrar, en
multiples ocasiones —y en muy diversas herramientas (foros, tareas, calificaciones, etc.)—, el botén

Solicitar notificaciones.

=0 Solicitar notificaciones

Si se pincha sobre él, tras indicar la frecuencia de notificacion deseada, se recibira en el correo

electronico los avisos correspondientes a esa herramienta de ese curso o comunidad.

IMPORTANTE: Te sugerimos activar las notificaciones de aquellos foros que sean interesante para no

perder informacién/avisos/respuestas relevantes para tus estudios.

3.1.4 Mis preferencias

Esta herramienta permite personalizar tu navegacién y tu participacidn por la plataforma educativa
aLF. En Mis preferencias aparecen 4 apartados diferentes:

e Mi cuenta: permite editar y modificar los datos asociados a tu cuenta de usuario en
aLF. Ademas, tienes la posibilidad de Gestionar un espacio de publicacion web
personal.

e Privacidad: permite establecer algunas opciones sobre tu nivel de privacidad en aLF
(p- €j., qué informacion veran otras personas al pulsar sobre tu nombre, cambiar el
nivel de privacidad de tu correo-e, ver el listado de personas conectadas en este
momento...).

e Ayuda: acceso a varios textos de ayuda sobre aLF y al formulario de incidencias.

e Mi fotografia: permite adjuntar una fotografia personal a la plataforma aLF (servira

para identificarse en tus intervenciones en los foros).
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3.1.4.1 Gestionar los datos personales en la plataforma aLF

Desde la pagina de inicio Mi portal, sigue la secuencia Mis preferencias >> Mi cuenta >> Editar.

Apareceran los siguientes tipos de datos:

Datos no modificables: el nombre, apellidos, nombre de usuario de
CampusUNED y tu correo electréonico de estudiante UNED (tiene la forma
nombredeusuario@alumno.uned.es).

Datos modificables: el correo electrénico para notificaciones, es decir, la
cuenta en la que desea recibir los avisos y notificaciones de aLF (por defecto, el
correo fijado para ello es tu cuenta de correo de estudiante de la UNED pero
puede elegir otra distinta (p.e. una cuenta personal que utilice habitualmente)
y el alias, ya que por defecto coincide con tu nombre de usuario.

Datos adicionales: datos no obligatorios que enriquecen tu perfil como
miembro de la plataforma aLF. Se afiaden como informacidn personal en el

campo Mi informacién y ofreciendo el enlace a tu Pagina web particular.

Para gestionar el nivel de privacidad con el que desea navegar por la plataforma aLF, desde la pagina

de inicio Mi portal, pinche en Mis preferencias >> Privacidad. Apareceran las siguientes opciones:

Informacidén que otras personas veran cuando pulsen sobre tu nombre: los
profesores y compafieros de tus cursos y comunidades virtuales pueden, por
ejemplo, pinchar sobre tu nombre (que, automaticamente, acompafia a tus
intervenciones en los foros). Al hacerlo se les mostrara la siguiente
informacién: tu foto, tu correo electrdnico, y tu pagina personal (en caso de
haberla facilitado).

Personas conectadas en este momento: listado de miembros de aLF
conectados a la plataforma en ese instante.

Cambiar el nivel de privacidad de tu correo-e: seleccionar si desea que tu
correo electronico aparezca en la plataforma como texto o como imagen (o que

no aparezca de ninguna forma).

3.1.4.2 Subir mi fotografia a la plataforma aLF

Como miembro de la plataforma educativa aLF formas parte de una amplia comunidad de aprendizaje

en la que todos/as ofrecen y reciben informacion. En este proceso comunicativo resulta de gran ayuda

que acompafies tus intervenciones con una fotografia personal que te identifique. Para ello:

1. Sitdese en la pagina de inicio de aLF Mi portal.
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2. Pulse en Mis preferencias.

3. Enel espacio Mi fotografia, pinche en Pulse aqui para incluir tu fotografia si es la primera vez

(en Editar en ocasiones sucesivas).

4. Pulse en Examinar o seleccionar archivo y localizando la fotografia en tu disco duro pulse el

botén Abrir.
5. En el espacio opcional descriptivo puede anadir un comentario referente a la fotografia.

6. Finalmente pulse en Subir (o Upload, dependiendo de las versiones del sistema operativo).

NOTA: Los formatos aceptados son unicamente JPG, GIF o PNG (no puede subir una foto con extension BMP o TIF). El
unico problema que puede tener a la hora de subir la fotografia es que la imagen sea excesivamente grande (una fotografia

de 250x300 pixeles tipo retrato seria suficiente)

IMPORTANTE: ;Por qué en mis asignaturas de Grado si aparece mi fotografia y en algunos Cursos y Comunidades
no?

La plataforma es la misma para todos los cursos y comunidades virtuales de la UNED, no obstante, hay diferencia entre
ellos en cuanto a configuracion basica de los perfiles de los usuarios. Por ello, hay que subir la fotografia en todos ellos. La

fotografia es importante para identificarte en los mensajes de los Foros.

4 Cursos Virtuales

Para acceder a tus cursos virtuales tienes que desplegar la etiqueta de estudios y sobre el enlace

deseado del Curso Virtual de una de tus asignaturas.

m (.) Mi portal :

K Mis herramientas = 1 Gstés en: Innova: Secién de Innovacién > alf
N
p 15T
ol Grados
M calendano
Ms documentos B Educadr Secial en Contextos Soclaborales EIEIERE) 1!
Novedades

Mo oS Rcaciones Medios, Recursos Dndicticos y Tecnologia Educativa ETRIIEEE) 1!

Junto a cada curso encontraras 3 iconos que permiten el acceso directo a foros ( L ), tareas (

y noticias ( ), que te dan informacidén sin necesidad de estar dentro. Cuando se produzca algin

cambio en alguno de estos espacios (nuevos mensajes, noticias o tareas) junto al icono aparecera un

. o g
signo de admiracidén en rojo .
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4.1 El entorno virtual

Este espacio esta disefiado y gestionado por el Equipo Docente, y es visible tanto para estudiantes
como para tutores. En él se encuentra el Plan de Trabajo Virtual con todos los recursos, materiales,

actividades de aprendizaje y entrega de tareas de la asignatura.

Como estudiante de la asignatura, estaras dado de alta junto con el resto de tus compaiieros

matriculados, el Equipo Docente y los profesores Tutores

. i Phiombre Apellidos FSCambiaridioma 7 HC _)Avuda [g Salir
M C.J Nombre Asignatura
‘ S —
£ toico | @ cursos | B Comunidades & Convertise an estudiante

Estds en: Mi portal > flombre Asignatura

& Micurso -

Significado de los iconos de las actividades/recursos

* Plan de trabajo
4 Entrega de trabajos
Calficadones

= Q2%

¢ Tutoria T

Foros de Tutoria Calificaciones Tablén de

" Mi calendario - discusién -

|
Temal

Trabaja con foros y documentos
o3
\&d 01-Tarea Foros y Documentos

3/ Foro lee, recoge y contesta

] Cémo leer un mensaje de un foro "

A~ tnstrucciones para realizar la segunda Tarea luevo hilo en un foro ¢

Todos los espacios virtuales de asignaturas estan administrados por su correspondiente Equipo
Docente. Son ellos los encargados de planificar, elaborar y gestionar en este espacio los materiales y

propuestas de trabajo.

4.2 Pantalla de inicio

Una vez accedas a uno de los Cursos Virtuales en los que estés dado de alta, te encontraras con una
Pantalla de inicio (como la que se muestra mas abajo) que nos introduce en el denominado Espacio
general del curso, administrado por el Equipo Docente de la asignatura y visible para todos tus
estudiantes (en contraste con el Espacio de Tutoria, en el que los estudiantes son distribuidos en

diferentes subgrupos con un tutor/a virtual asignado).

Veamos con mas detalle la estructura de esta Pantalla de inicio, que puede sufrir ligeras variaciones
de un curso virtual a otro pues cada Equipo Docente configura cudles de los siguientes elementos son

necesarios para tu docencia:
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"""""""" ’ BIENVENID@ AL CURSO VIRTUAL

o g P ——————— 1

Curso” i i 2o

curso
TEMA 1 |

TEMA 2

TEMA 3

Secuencia progresiva y ordenada “por temas” o “por semanas” de ios
recursos y actividades del curso virtual (0 “Plan de Trabajo Virtual”)

Alo largo de las proximas paginas nos referimos continuamente a estos elementos:

Nombre del curso: nos indica en qué curso virtual y en qué asignatura nos encontramos.
Menu Mi curso e Iconos de navegacion: son accesos directos a las distintas herramientas del
curso. En cada curso virtual, el Equipo Docente de la asignatura configura si aparecen todos o
s6lo algunos de estos accesos.

Ir a...: lista desplegable con todos los recursos y actividades publicados en el Plan de Trabajo,
de forma que permite un acceso rapido y directo a cualquiera de ellos.

Barra de rastros o de migas: en ella se refleja la estructura jerarquica o anidamiento de los
diferentes espacios virtuales en aLF. Cada nivel es un enlace directo.

Plan de Trabajo Virtual: secuencia progresiva y ordenada por temas o por semanas de los

recursos y actividades del curso virtual.

4.3 Guia unica de Estudio

La Guia de Estudio es una guia tinica que constituye un documento esencial que te orientara y apoyara

en el estudio de la asignatura. Cada guia te proporciona la informacién necesaria para el seguimiento
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de la asignatura dentro del curso virtual, incluyendo orientaciones fundamentales para abordar los
contenidos y desarrollar las actividades propuestas. Es un instrumento de comunicacién entre el
Equipo Docente y sus estudiantes, de forma que cumple las funciones que tienen las orientaciones que

los profesores de la universidad presencial dan a sus estudiantes en clase.

La Guia de Estudio es el documento que garantiza que la asignatura cumpla con la funcién que se le
asigna en el plan de estudios. En la Guia de estudio podra encontrar diferente informacién. Mas
especificamente:

o Informacidon general de la asignatura: Su principal objetivo es proporcionar a los futuros
estudiantes la informacién necesaria sobre la asignatura antes de matricularse, con el fin de
que toda persona interesada en cursar una asignatura pueda conocer con antelacién sus
principales caracteristicas y requisitos. Contiene informacién sobre la Presentacion y
Contextualizacidon de la asignatura, Conocimientos Previos Recomendables, Resultados de
Aprendizaje, Contenidos de la asignatura, Equipo Docente, Metodologia, Bibliografia Basica y
Complementaria, Recursos de Apoyo al Estudio, Tutorizaciéon y Seguimiento, Evaluacidén de los
aprendizajes.

e Plan de Trabajo y orientaciones para su desarrollo: Su principal objetivo es presentar y
desarrollar el plan de trabajo a seguir por los estudiantes, ademdas de proporcionar las
orientaciones necesarias para el estudio de los contenidos y la realizacion de las actividades
propuestas. Estd estructurada en cuatro epigrafes: Plan de Trabajo y Cronograma,
Orientaciones para el estudio de los temas, Orientaciones para la realizacion del plan de

actividades y Glosario.

La Guia de Estudio es un documento gratuito de naturaleza electronica que esta a disposicion de los
estudiantes dentro el curso virtual de la asignatura. Asi, el primer paso que debes realizar cuando
entres por primera vez en el Curso Virtual de una Asignatura es descargarte y leer la Guia de

Estudio.

Para ello, pincha sobre el icono de navegacion Guia de Estudio >> “Descarga Guia de la Asignatura”.

4.4 El Plan de Trabajo Virtual

En términos generales, podemos definir el Plan de Trabajo como «una descripcién ordenada y

secuenciada temporalmente de las actividades que tendrd que realizar el estudiante a lo largo del curso,
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incluyendo el estudio de los distintos temasy la realizacion de las actividades propuestas o la preparacién

de los exdmenes».

Es, por tanto, el camino trazado por el Equipo Docente para el seguimiento y progreso por la
asignatura. Te facilitara un seguimiento y avance estructurado a lo largo del curso, asi como una buena

planificacion de tu tiempo de estudio.

El Plan de Trabajo, se erige como la herramienta fundamental a través de la cual es posible desarrollar
la evaluacion continua como estudiante, uno de los pilares metodolégicos de los nuevos Grados y

Masteres del Espacio Europeo de Educacion Superior (EEES).

La totalidad (o buena parte) del Plan de Trabajo de la asignatura, que, como hemos visto aparece
detallado en la segunda parte de la Guia de Estudio, se desarrolla en el curso virtual, conformando
asi el Plan de Trabajo Virtual, que es la «secuencia integrada, progresiva y ordenada “por

temas/bloques” o “por semanas” de los recursos y actividades del curso virtual».

NOTA: Para acceder a cualquier recurso visible en el Plan de Trabajo Virtual, basta con pulsar sobre su nombre.

4.4.1 Recursos

Los recursos son contenidos, materiales y documentos de la asignatura que estan disponibles de
manera ordenada a través de enlaces situados en el Plan de Trabajo Virtual. La distribucién y
planificacién de estos recursos/contenidos en el Plan de Trabajo Virtual corresponde al Equipo
Docente.

El Plan de Trabajo Virtual de tu asignatura puede contener algunos o todos los tipos de recursos que
se presentan a continuacién (cada uno de ellos se identifica con un nombre preciso, el cual es

precedido por el icono correspondiente, segiin el tipo de recurso de que se trate).

& Orientacion breve
%2 Orientacién multimedia E.D.
w Pagina HTML
Pagina de texto
/= Documento
# Documento multimedia
@ Enlace

El navegador que estés utilizando reconocerd el tipo de fichero electrénico que lo contiene, y lo abrira
con la herramienta o programa adecuado. Si tu ordenador no dispone del programa necesario, lo

habitual es que te informe de su carencia y te guie sobre como conseguirlo en Internet e instalarlo
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(todos los lectores, visores, etc.,, que necesitara son de distribucién gratuita y pueden obtenerse

facilmente en internet).

Asi, la secuencia para acceder a un recurso del Plan de Trabajo Virtual es:
1. Sitdate en la pantalla de inicio del Curso Virtual.

2. Localiza el recurso en el Plan de Trabajo Virtual y pulsa sobre tu nombre.

TEMA 1

Pincha sobre el nombre del material o “recurso” en el
Contenidos del Tema 1 Plan de Trabajo Virtual y tu navegador reconoce el tipo
de archivo y el programa para abrirlo

asignatura

Lectura Bdsica del Tema 1 &%

3. Siel archivo se abre con una aplicacidon diferente al propio navegador, este le muestra una ventana
en la que reconoce el tipo de archivo y el programa correspondiente para abrirlo. Habitualmente, podra

seleccionar si abrir directamente el archivo o guardarlo en el disco duro de tu ordenador.

Tipo de archivo

£Qué deberia hacer Firefox con este archiva? \ Programa para abrir e/ arChiVO

(@ Abrir confl | Adobe Reader 9.4 (predeterminada)

() Guardar Rk

[[] Hacer esto automaticamente para estos archivos a partir de ahora.

NOTA: Como orientacidn general, le aconsejamos que guarde los archivos en tu ordenador y los organice en una estructura

de carpetas analoga a la distribucién por temas o por semanas del Plan de Trabajo Virtual.

4.4.1.1 Tipos y principales usos

Estos son los principales tipos de recursos que pueden aparecer en tu Plan de Trabajo Virtual:

< Orientacion breve -Es un simple comentario que el Equipo Docente desea hacer explicito en el

propio Plan de Trabajo Virtual de tu asignatura. Este comentario pretende orientar o llamar la atencion

sobre algiin aspecto importante. Su extension es muy reducida.

5;'_‘1 " . s .
& Orientacion multimedia E.D. -Es también un comentario explicativo y esclarecedor sobre

algo de interés elaborado por el Equipo Docente, pero en esta ocasion en soporte audiovisual o

multimedia.
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wi Pagina HTML _pocumento con informacién diversa elaborado en formato HTML que permite la
inclusion de todo tipo de elementos a modo de pagina de internet. Puede incluir tanto orientaciones

como explicaciones y textos de trabajo.

Pagina de texto _Egte recurso incluye informacién en forma de texto. Puede utilizarse tanto

para orientar, como para aclarar aspectos de la asignatura de especial dificultad.

+=' Documenta -Bajo el recurso denominado Documento se incluye una muy amplia variedad de

materiales, entre ellos, documentos de texto en cualquier tipo de formato electrénico (Word,
OpenOffice, pdf, txt, etc.), ficheros de dibujo o imagen o ficheros con datos de tipo Excel, Access, etc.,
ademas de aplicaciones o programas informaticos. En definitiva, cualquier documento electrénico o
fichero informatico que no sea de tipo multimedia (o de otras categorias recogidas en etiquetas mas

especificas).

NOTA: en general, serd suficiente para abrir este tipo de “recursos” tener instalado en tu ordenador los programas

gratuitos OpenOffice (suite ofimatica compatible con Microsoft Office) y Adobe Reader (para abrir archivos pdf).

#  Documento multimedia -Se trata de un tipo de documento cuya informacioén se facilita en forma
de audio o de video. También pueden entrar en esta categoria aquellos documentos elaborados a
partir de aplicaciones informaticas que permitan la sincronizacién de imagenes o esquemas con

explicaciones verbales o las animaciones.

NOTA: en general, sera suficiente para abrir este tipo de “recursos” tener instalado en tu ordenador los programas
gratuitos Adobe Flash Player (para abrir animaciones en Flash) y VLC Player (reproductor multimedia compatible con

gran cantidad de formatos de video).

%l Enlace -Mediante este recurso, el Profesor/a puede incluir en tu curso o asignatura paginas y
espacios de internet que, por sus caracteristicas y contenidos, deban ser anunciados como materiales
de trabajo o consulta. Asi, mediante este recurso, es posible incorporar facilmente cualquier referencia

procedente de internet.

4.4.1.2 Herramienta Documentos

Ademas de los enlaces distribuidos por el Plan de Trabajo Virtual, existen otras formas de tener acceso
a los recursos (contenidos, materiales y documentos) del Curso Virtual:
e A través del icono de navegaciéon Documentos (en caso de que el Equipo Docente lo haya

activado) visible en la pantalla de inicio del curso.

=
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e Através del ment izquierdo, siguiendo la secuencia Mi curso >> Documentos (en caso de que

el Equipo Docente lo haya activado).

= Mi curso =

Plan de trabajo
Entrega de trabajos
Calificaciones
Movedades

Tutoria

Ambos son accesos directos a la herramienta Documentos del Curso Virtual, un buzén de documentos

del curso, que es administrado por el Equipo Docente y en el que deben estar alojados los

recursos/documentos. Para acceder a un documento del buzén es necesario pinchar sobre su nombre.

Pincha sobre el nombre del archivo para abrirlo y/o
guardarlo en su ordenador

@= Documentos

g Solicitar notificaciones

Anadir fichero | | Crear enlace | | Nueva carpeta

|:| Tipo ¥ Nombre % fio ¥ Ultima modificacién ¥

= Lectura Basica del Fema 1
O 2 eor 1.807 kb 16 Dic 2010, 13:33 oz G

Mover | | Copiar | | Borrar

A continuacion, se muestra cémo utilizar y trabajar con carpetas y archivos:

a. Descargar una carpeta en mi ordenador

A veces puede ser util descargarse una carpeta completa con todo su contenido, esto es, con todas sus

subcarpetas y con todos los archivos que se encuentren guardados en ellas y en todas sus subcarpetas.

Para ello, han de seguirse los siguientes pasos:
1. Pulsar sobre el icono Documentos (o enlace del menu).
2. Seleccionar la carpeta que se desee descargar.

Pulsar sobre el icono «descargar» que se encuentra a la derecha de su nombre (cada carpeta

posee su propio icono «descargar»).
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o . o~ & Oitima
Tipo = Nombre < Tamafio ~ .
modificaciéon
'.'\Carneta Carpeta compartida de los estudiantes 1 fichero(s) 12 Sep 2014, 13:59 o
R Documentos pablicosdel curso de Ciencias
“¥ Carpeta 48 fichero(s) 01 Oct 2014, 20:13
(] 2 ’carpeta Enlaces a tutoriales del equipo docente 10 fichero(s) 12 Sep 2014, 13:59
E JCarpeta dencias politicas 1 1 fichero(s) 23 Oct 2014, 19:06

4. Enlaventana de descarga que aparecer4, elegir la opcién Guardar archivo.

- _ =
Descarga de archivos [g

¢Desea abrir o guardar este archivo?

m Nombre: EsquemayActividadesTemal.zip
Tipo: Archivo WinRAR ZIP, 28,7 KB
De: www.innova.uned.es

[ Abrir ][ Guardar l[ Cancelar ]

Preguntar siempre antes de abrir este tipo de archivos

5. Elegir la ubicacidon deseada en el disco duro de tu ordenador.
6. Pulsar el botén Guardar (nétese que se trata de un archivo comprimido, por lo que, para

abrirlo, serd necesario un programa especializado).

b. Descargar un archivo en mi ordenador
1. Seleccionar la carpeta en la que se encuentre el archivo que se desea bajar.
2. Localizar el archivo y pulsar sobre el icono de descarga que se encuentra a la derecha de su

nombre (cada archivo posee su propio icono de descarga).

Anadir fichero | ] Crear enlace | iNueva carpeta | ‘ Borrar esta carpeta ' ‘Editar carpeta I , Modificar permisos de esta carpeta ‘

Tipo = Nombre < Tamaifio + Ultima modificacion &

Q PDF Actividades Tema 1.pdf 143 kb hace 10 horas 29 minutos % E‘;

] oo o] |

3. Enlanueva ventana de descarga que se muestra, elegir entre Abrir (visualizarlo) o Guardar

(almacenarlo).

4.4.2 Actividades

En el curso virtual denominamos de manera general como Actividades a todas aquellas herramientas

y aplicaciones destinadas a la interaccion, participacion y trabajo del estudiante; y que estan
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disponibles de manera ordenada a través de enlaces situados en el Plan de Trabajo Virtual. La
distribucion y planificacion de estas actividades en el Plan de Trabajo Virtual corresponde al Equipo
Docente, que determinarg, ademas, cuales conllevaran algin tipo de calificaciéon para el estudiante

(esta informacidn aparecera convenientemente detallada en la Guia de Estudio de la asignatura).

El Plan de Trabajo Virtual de tu asignatura puede contener los siguientes tipos de actividades
(alguno de ellos o todos). Cada actividad se identifica con un nombre preciso, que es precedido por el

icono correspondiente seglin el tipo de actividad de que se trate.

&’ Foro de debate
Sala de chat
%’ Encuesta
~! Tarea de autoevaluacién
==+ Prueba objetiva de autoevaluacion
% Prueba objetiva calificable
s Examen en tiempo real calificable
% Tarea calificable

NOTA: Para acceder a cualquier actividad visible en el Plan de Trabajo Virtual, basta con pulsar sobre su nombre.

Contenidos del Tema 1 TE H-A 1
¥ El Tema 1 es una introduccicn general a la asignatura

#=| Lectura Basica del Tema 1 [ Pincha sobre el nombre de la actividad en el Plan
Actividades del Tema 1 de Trabaio Virtual bara acceder a la misma

¥ A continuacién, os mostamos las actividades de autoevaluacién ¢

1

a |
& Tarea de Autoevaluacian del Tema 1

¥ A continuacién, os mostramaos las actividades con calificacién del Tema 1
[
i‘l’ Prusba Objetiva Calificable del Tema 1
o -
é Examen en Tiempo Real Calificable del Tema 1

=
& Tarea Calificable del Tema 1

Todos los tipos de actividades que pueden aparecer en tu curso virtual se clasifican en alguna de las
siguientes 3 categorias: Herramientas de comunicacion, Encuestas y Propuestas de trabajo en

linea; que explicamos a continuacion.
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4.4.2.1 Herramientas de comunicacion

Son aquellas herramientas disponibles en el curso virtual que permiten emitir y/o recibir mensajes
e informaciones entre sus miembros (Equipo Docente, Tutores y Estudiantes) Distinguimos las

siguientes:

4.4.2.1.1 Foros

Los foros son herramientas de comunicacion multidireccional y asincrona (es decir, los
participantes en un foro pueden tanto emitir como recibir mensajes, y no es necesario que estén

conectados simultdneamente para que se produzca la comunicacion).

Se distingue entre foros tutorizados (foros supervisados y moderados, como los foros de consulta y
los foros de debate) y foros no tutorizados (los estudiantes pueden comunicarse de forma libre y

espontanea entre ellos, como el Foro de estudiantes).

Al pinchar sobre el icono de navegacién denominado «Foros» (en caso de que el Equipo Docente lo
haya activado), podras visualizar todos los foros disponibles en el espacio general del curso, ademas

de una breve descripcion de su naturaleza y objetivos.

El Foro de consultas generales estara atendido por el Equipo Docente de la asignatura. A su vez, el

foro Grupo de tutoria sera atendido por tu Tutor.

\
Pincha sobre el nombre del foro q .u Y ) ’
para acceder al mismo

] Nombre del foro

["] Foro de consultas generales
["] Foro de estudiantes (no moderado por el Equipo Docente)

F » Grupo de tutoria 001

También pueden aparecer accesos directos a cada uno de los foros desde el Plan de Trabajo Virtual:

Dudas del Tema 1

&' Si tienes dudas scbre &l Tems 1, puedes consultar en el siguiente foro:

=]
Q Foro de Consultas - Tema 1

Pincha sobre el nombre del foro para acceder al mismo
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Una vez dentro de los foros, verds que suelen estar organizados por hilos, también denominadas

conversaciones (agrupaciones de mensajes que tratan sobre un mismo tema). A la hora de escribir un

nuevo mensaje en un foro es fundamental comprobar si ya hay abierto un hilo sobre el tema que

quieras tratar:

Si ya hay abierto un hilo sobre el tema que quieras tratar (por ejemplo “Dudas sobre la
Actividad 5, médulo 2”)

i.  Pincha sobre el hilo y lee los mensajes ya vertidos sobre el tema

fdigueslaceaueaacicyogpleie: Para ver el 12 mensaje de la conversacion

T —
Actividad 5, médulo 2

hilos expandidos

Expande los hilos de la conversacion antes de

ii.  Sinecesitas consultar, pincha en Contestar sobre el mensaje correspondiente.

¥ 1: Dudas sobre la Actividad 1

Estimado profesor:
En esta actividad ¢Deberia realizarse un esquema y un mapa conceptual o elegir entre uno de ellos?
Un saludo

9 Marcar como no leido I 1 informar de men

iii.  Escribe tu mensaje en la caja de texto.
iv.  Pulsa el botén Enviar (si lo deseas, puedes pulsar sobre el boton Vista preliminar
para revisar el aspecto final que tendras tu mensaje (es posible enviar el mensaje o

modificarlo de nuevo antes de enviarlo).

NOTA: existen otros modos de contestar (observe los dos botones que se encuentran a la derecha del boton Contestar):

—  Pulsa sobre el botén Enviar email a este/a usuario/a para que el mensaje vaya a tu buzén de correo personal y
no se haga publico (no aparecera en el foro).
—  Pulsa sobre el botén Reenviar para mandar una copia del mensaje a uno o varios destinatarios (la copia no

aparecera en el foro).
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¢ Sino hay abierto un hilo sobre el tema que quieres consultar, puedes abrir un nuevo hilo
pinchando sobre el botén Enviar un nuevo mensaje en el foro correspondiente (siempre que

el Equipo Docente haya habilitado dicha opcién).

Pincha en Enviar un nuevo mensaje para abrir una conversacion nueva sobre un tema
aun no tratado en el foro; por ejemplo, Trabajo grupal

Envier un nuevo mensaje | Marcar todo como ledo || Contraer conversacn | | Ordenar por fechas | | Ver ruevos |

=T Titulo Ritorra
O o 4" Actividad 5, modulo 2 ©Nombre Apellidos

| Marcar como leido | | Marcar com no leido |

El “Titulo” de la nueva conversacion debe

Su mensaje
Titulo (obligatorio)

Trabaje Grupal

| Gitar mensajefs) | | Adjuntar

Cuerpo del mensaje

(obligaterio)
IoFumHTML [L’g 2| 2 & "g}l]
|B 1 &% = @]
EEEEEY] . Deem
Bo=00=0|: 4
[ Estilo -“Normal ” Fuente “ Ta... ” @l@
Estimado profesor:
Los nombres de los estudiantes que forman los grupos de trabajo jse publicardn
sus nombres en el foro correspondiente o se notificardn por correo electrénico?
Un saludo)|
body p Palabras: 29 4

Enviar Vista praliminar Cancalar

'O 9 # Titulo ‘
O o 4 Actividad 5, médulo 2
O o 4\ Trabajo Grupal

La nueva conversacion aparece en

33



e
Irstituto

Conocer y utilizar los servicios y herramientas de los Cursos Virtuales en aLF Universitario
de Educacidn

Perfil Estudiante — Curso académico 2020-2021 a Distancia
Vistas, materiales y primeros pasos

En ambos casos tienes la posibilidad de adjuntar un archivo o documento a tu mensaje. Para ello,
debajo de la caja de texto en la que has introducido tu mensaje, pincha sobre el botén Agregar fichero
y, después, Seleccionar archivo para buscar el fichero deseado en el disco duro de tu ordenador (has

de hacer este proceso tantas veces como archivos quieras adjuntar).

Su mensaje

Titulo (obligatorio)
Trabaje Grupa

Citar mensaje(s) | | Adjuntar ficherc(s)

Cuando un mensaje incluye un archivo o documento adjunto, se indica en la pantalla del foro

mediante un icono en forma de & ; una vez abierto el mensaje, este archivo (o documento) adjunto
se muestra en su parte inferior. Para recogerlo hay que pulsar sobre su nombre (tu navegador
mostrard una ventana flotante con el archivo o documento recogido desde la que puede visualizarlo o

guardarlo en el disco duro de tu ordenador).

v la “Netiqueta”
Los foros son las herramientas de comunicacion mas frecuentemente utilizadas en los cursos virtuales.
Por ello, nos parece importante sefialar aqui algunas normas basicas de uso de los foros (o

“netiqueta”) que redunden en una comunicacién mas eficaz y eficiente para todos.

En un aula tradicional nunca se nos ocurriria hacer ciertas cosas como, por ejemplo: preguntar una
duda de matematicas en una clase de lengua, hacer una pregunta que acaba de hacer otro compafiero
hace 5 minutos (revelando que no hemos estado escuchando), seguir discutiendo o preguntando sobre
el tema 1 cuando ya estamos a final de curso con el tema 12 o dar las gracias al profesor (algo privado)

delante de toda la clase...

Estas cuestiones de sentido comin también se trasladan a los cursos virtuales en forma de varias
normas basicas en el uso de los foros:
e Antes de preguntar, trata de resolver la duda por ti mismo leyendo los materiales del curso.
e Antes de escribir una duda, asegirate de que un compaiiero no lo ha hecho ya antes. Asi
evitaremos preguntas y respuestas duplicadas y redundantes (un buen usuario de foros lee

antes de escribir, y sabe ser paciente esperando la respuesta).
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e Al escribir tu duda, hazlo en el foro e hilo adecuado, y encabézala con un titulo que identifique
claramente la naturaleza de la consulta (titulos como «jjjayudal!!!» no contribuyen a una
comunicacion eficaz).

e Para mensajes de agradecimiento (u otros mensajes privados) utiliza la opcidn que ofrece el
foro de Enviar e-mail a este usuario.

Ademas, te recomendamos que personalices tus intervenciones en los foros acompafiandolas de una
fotografia personal (no un avatar). La experiencia demuestra que las personas valoran muy
positivamente la recepcién de un mensaje escrito que incluya la imagen de su autor/a, pues aporta
calidez, cercania, y huye de la despersonalizacion. Esta presencia de la imagen es tan apreciada que

llega incluso a echarse de menos.

NOTA: Para que tu foto aparezca junto a los mensajes que escriba en los foros, previamente debes subir dicha foto a la

plataforma aLF .

4.4.2.1.2 Mensajes

Con esta herramienta podra enviar correos internos a miembros del espacio virtual de la asignatura

(recuerda que se trata de un servicio interno, no podras enviar ni recibir correos externos).

Para acceder a esta herramienta tienes que pulsar en su icono (siempre que el

Equipo Docente lo haya visualizado):

Al hacerlo encontraras la siguiente pantalla:

Mensajeria Interna

e Nuevos mensajes: Usted no tiene ninglin nuevo mensaje.
® Acceder 3 lista de mensajes

e Configuracion

Te informara del nimero de mensajes nuevos (si los hubiera).

Para enviar o consultar tus mensajes pulsa en Acceder a lista de mensajes:

[ Borrar H Movera | I[ Mas acciones | ] Buscar

[[] pe Asunto
Redactar Correo

Usted no tiene ninglin mensaje.
Recibidos
Enviados
Guardados

Papelera

Configuracién

Pinchando sobre la carpeta Recibidos puedes consultar los mensajes que otros miembros te han

enviado. Lo mismo tendrias que hacer para consultar los que has enviado.
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Para enviar un mensaje pulsa sobre Redactar Correo. Aparecerd la siguiente pantalla:

Enviar | | Descartar

Redactar Correo © Tutores | © profesores |
Recibidos Para:
Enviados [i] Si conoce el nombre y/o apellidos del usuario al que le envia el mensaje, escribalo en el campo
Guardados lo escrito en dicho campo.
Papelera

Asunto: DUDA TAREA1

Configuracion
Mensaje:

Ruta:

Archivos adjuntos: | Adjuntar archivo

Enviar | | Descartar

Para seleccionar el usuario al que se te envia el mensaje puedes proceder de dos formas:

1) Pulsa sobre el circulo verde 9 junto a la categoria en la que se encuentra el usuario destinatario
del mensaje (aparecera un listado con todas las personas que tengan ese perfil en el curso virtual).
Mareca la casilla que se encuentra a la izquierda del nombre del destinatario (puedes marcar mas de
una casilla si hay mas de un destinatario) y pulsa en el botén Agregar (el nombre aparecera en el
campo “Para:”).

2) Si conoces el nombre y/o apellidos del usuario al que te envia el mensaje, escribelo en el campo

de texto "Para:" (se mostraran aquellos usuarios que coincidan con lo escrito en dicho campo).

Una vez escrito el mensaje y afiadido el destinatario, pulsa Enviar.

4.4.2.1.3 Chat

El Chat es una herramienta de comunicacion multidireccional y sincrona. Es decir, los participantes

en una sala de chat pueden emitir y recibir mensajes siempre que estén conectados simultaneamente.

Las salas de chat permiten, por tanto, la comunicacién escrita entre personas en tiempo real.

FON
PEYAS PERSO!
Para acceder a estas salas pincha sobre el icono de navegacion denominado Chat (en el caso de que

el Equipo Docente lo haya activado).

Podras visualizar todas las salas de chat disponibles en el Espacio general del curso. Pincha sobre el

nombre de la sala a la que quieras acceder.
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Pincha sobre el nombre de la sala de chat para acceder a la misma

G Chat

Sala de Chat [ Modo HTML ]

También pueden aparecer “accesos directos” a cada uno de las salas de chat desde el Plan de Trabajo

Virtual:

Pincha sobre el nombre de la sala de chat para acceder a la misma

Dudas del Tema 1

& Si tienes dudas so ema 1, puedes consultar en el siguiente foro:

= ik = - T2ma 1

5 521z de chat

La participacién en una actividad de chat implica que te conectes y accedas a la sala en el diay la
hora sefialados por quien la haya convocado (habitualmente, el Equipo Docente). La pantalla de la

Sala de Chat tiene tres campos de texto o cajas:

Campo de intervenciones: en este campo se va mostrando en tiempo real, quién interviene y

Sae de la sata | | Transaripen | |Hma ;

. ‘
Campo de mensaje ——
\ / Campo de asistentes: muestra la lista de personas
. \/ : conectadas a la sala en cada momento

Para intervenir en la conversaciéon hay que escribir en el campo de texto denominado Mensaje y
pinchar en Enviar/Actualizar (automaticamente se mostrara en el campo de intervenciones de todos

los asistentes).

Las intervenciones de los diferentes asistentes al chat estan identificadas y, ademas, son grabadas por
el sistema. Se puede recuperar una conversaciéon con posterioridad pinchando sobre el botén

Transcripcion de la parte superior de la pantalla (si el Equipo Docente asi lo ha configurado).

NOTA: Los foros y el chat son las herramientas de comunicacién mas habituales en los cursos virtuales, y las que
estrictamente cumplen con la definiciéon de “actividades” del Plan de Trabajo Virtual (herramientas y aplicaciones
destinadas a la interaccién, participacion y trabajo del estudiante). Recuerda que el Equipo Docente determina su

existencia y distribucidn; y si tu participacion en ellos conlleva algun tipo de calificacién
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4.4.2.1.4 Cuestionarios y Encuestas

Es frecuente que en tus cursos virtuales tenga que responder a diferentes cuestionarios y encuestas
sobre distintos temas. Se trata de una serie de preguntas de distinto tipo encaminadas a conocer la
opinién del alumnado sobre el desarrollo del curso, a recoger informacién sobre el perfil

personal/profesional de los estudiantes de la asignatura, etc.

En ellos no hay respuestas correctas o incorrectas, pues son preguntas de opinion. En
consonancia, no llevan asociada ni calificacion ni feedback sobre la respuesta. Ademas, los
cuestionarios o encuestas pueden ser “de respuesta an6énima” si asi lo ha configurado el Equipo

Docente. Para acceder a una encuesta, pincha sobre el nombre de la misma en el plan de trabajo.

Valoracion del Médulo 1

-2 continuacido te oadimoes by goinidn sobre algunos aspectos del Tema 1

€7 Encuestz sobre el Tema 1

Pincha sobre el nombre de la encuesta para acceder

4.4.2.1.5 Videoconferencia o Webconferencia

La aplicaciéon de Videoconferencia (o Webconferencia) ha sido integrada recientemente en la
plataforma educativa aLF. Es una herramienta desarrollada por INTECCA (Innovacion y
Desarrollo Tecnoldgico de los Centros Asociados) basada en la tecnologia AVIP (Herramienta
Audiovisual sobre tecnologia IP) (“Nivel 2+” de los tres niveles de aplicaciéon con que cuenta esta

herramienta) (mas informacién en http://intecca.uned.es).

La Videoconferencia o Webconferencia permite la comunicacion audiovisual sincrona entre
profesores y estudiantes situados en lugares distintos, a través de una sala virtual (previamente creada
por el docente). En el interior de dicha sala de videoconferencia, los participantes pueden interactuar
mediante voz, imagen y pizarra digital interactiva, en la que se pueden cargar documentos y realizar

anotaciones.

Para acceder a una Videoconferencia en tu curso virtual, el Equipo Docente (y/o Tutor) deben activar
previamente la herramienta y crear-reservar una sala virtual a la que asignardn un Nombre, una Fecha
de inicio y una Fecha de finalizacion. Habitualmente el acceso lo encontrara en el menu izquierdo

siguiendo la secuencia: “Mi curso” >> “Videoconferencia”

= Mi curso =

Plan de trabajo
Documentos
Entrega de trabajos
Calificaciones
Movedades
Tutoria

I Videoconferencia I
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0, también se puede acceder desde el Plan de Trabajo pinchando en el icono: {

7

Al pulsar en cualquiera de estos dos accesos directos encontrardas la siguiente pantaua (pulsa en el

icono para acceder a la sala de videoconferencia)

Pincha aqui para acceder a la sala de videoconferencia

c-) Videoconferencia

Pulse sobre la flecha que aparecera cuando la sala esté activa para

acceder.

Fecha de
Nombre Fecha de inicio cCreador Acceso
finalizacién

Guia 27-01-2011 27-01-2011
mroman@bac.uned.as
aLF 12:30:00 15:30:00

Estd viendo sus citas actuales

Veamos el aspecto de una Sala de Videoconferencia y las posibilidades que puede ofrecer (el

moderador de la sala podra habilitar todas o s6lo algunas de ellas):

Barra de dibujo con herramientas para realizar anotaciones sobre la pizarra digital

Descarga de

¥ Usarios conectados(2) ox

X
documentos y Y"i? S — Usuarios conectados
47 & ot ala sala enyrol que
Ziz A
3|
éﬁ» e
Luuz - Esta es la PIZARRA DIGITAL de la Sala de Videoconferencia
-]
) =m
E c2
CE ) D i ox
> f B
2 e | Ponentes de la
= H > 0 .
([ oae g <7 | videoconferenca que
[ Nl

Chat que permite la comunicacion escrita y sincrona entre los

Para disfrutar plenamente de la herramienta debe disponer de una entrada-salida de audio
(auriculares con micréfono) y de imagen (webcam), conectados a tu ordenador.

NOTA: La herramienta Videoconferencia dispone de su propia guia de usuario, que detalla los aspectos aqui tratados.

Puedes encontrar dicha guia en la pagina de ayuda de aLF. Consulte en anexo de preguntas frecuentes.
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4.4.2.2 Otras herramientas de comunicacion

Ademas de los foros, del chat, de los cuestionarios o de la videoconferencia, existen en el curso virtual
otras herramientas de comunicacion que contribuyen al dptimo desarrollo de tu proceso de
ensefianza-aprendizaje. Puedes acceder a estas herramientas a través de su correspondiente icono

de navegacion (en caso de que el Equipo Docente lo haya activado).

g

WIS Tablén de noticias: expositor de avisos, anuncios, noticias y/o comunicados importantes
del Equipo Docente sobre la asignatura. Su funcién es transmitir una informacion de alta relevancia de
manera limpia y clara. Habitualmente esta configurado de tal manera que cada nueva noticia publicada

llega, también, como correo electrénico a los estudiantes del curso.

! Preguntas mas frecuentes: lista de preguntas habituales (y relevantes) de la asignatura
con sus respectivas respuestas. Esta lista va creciendo en paralelo al avance del curso, segin el Equipo

Docente detecta (e incluye) nuevas cuestiones.

@ Glosario: listado alfabético de términos o palabras clave de la asignatura, asi como de sus

respectivas definiciones. Habitualmente, el Glosario va creciendo a medida que avanza el curso.

NOTA: Tanto el Tabl6n de Noticias como las Preguntas mas frecuentes y el Glosario son herramientas unidireccionales; es

decir, sélo el Equipo Docente puede publicar informacién en ellas mientras que los estudiantes sélo pueden leerla.

ﬁ' Novedades: Este icono nos lleva a una pagina resumen que nos muestra los cambios que se
han producido en el curso virtual desde la dltima vez que accedimos a él: novedades en los foros,

novedades en los documentos, etc.

= I
1
*" Tutorias: al pulsar en este icono

se accede a la siguiente pantalla:

Gestion de Grupos de Tutoria

Mi Tutoria Mis Tutores
* Nombre: Grupo de tutoria 01 * Nombre: NOMBRE DEL TUTOR
* Centros: Centro Asociado * Apellidos: APELLIDOS DEL TUTOR

* Tutores: N? de tutores e Emall: Email del tutor
LRI Foro | Documentos)
* Nombre: NOMBRE DEL TUTOR

* Apellidos: APELLIDOS DEL TUTOR
e Emall: Email del tutor

Equipo Docente

o NOMBRE APELLIDOS DOCENTE 1 Emall del Docente 1
* NOMBRE APELLIDOS DOCENTE 2 Emall del Docente 2
o NOMBRE APELLIDOS DOCENTE 3 Emall del Docente 3
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En ella se muestra informacion sobre el nombre de tu Grupo de Tutoria, ademas del nombre, apellidos
y correo electronico de tu/s Tutor/es y del Equipo Docente. También, a través de Acciones, accederas

al foro y a los documentos de tu Grupo de Tutoria.

e Acciones: 77 I8

4.4.2.3 Propuestas de trabajo en linea

Por ultimo, se conoce como Propuestas de trabajo en linea al conjunto de actividades de tu curso
virtual destinadas a que pueda ejercitar y confrontar lo aprendido en la asignatura, las cuales

posibilitan la evaluacién de dicho aprendizaje.

Para acceder a cualquiera de estas Propuestas de trabajo en linea pincha sobre su nombre en el Plan

de Trabajo Virtual:
TEMA 1

= A continuacidn, os mostamos las actividades de autoevaluacidén correspondientes al Tema 1

=l Prueba Objetiva de Autoevaluacidn del Tema 1 / i ;
Pincha sobre el nombre de la Propuesta de trabajo

L&A Tarea de Autoevaluacidn del Tema 1

&' A continuacién, os mostramos |as actividades con calificacién del Tema 1

en linea en el Plan de Trabajo Virtual para acceder.

#

B} prucba Objetiva Calificable del Tema 1

-

-ﬁé Examen en Tiempo Real Calificable del Tema 1

[ =)
L& Tarea Calificable del Tema 1

Se pueden distinguir dos tipos basicos de Propuestas de trabajo en linea que pueden aparecer en tu

curso virtual: las Pruebas o Cuestionarios en linea y las Tareas.

4.4.2.3.1 Pruebas (Cuestionarios en linea)

Las pruebas son conjuntos de preguntas de distinto tipo (de eleccién multiple, de seleccion multiple,
de texto corto, pregunta abierta, de subir fichero o de completar texto) disefiadas por el Equipo
Docente. Evaliian tu nivel de aprendizaje sobre los contenidos del curso y son cumplimentadas en
linea por el estudiante en el interior del curso virtual.

e Acceder a los cuestionarios en linea: puedes acceder a las pruebas, asi como a los

cuestionarios o encuestas, de dos formas:

1) Pulsando en el icono Cuestionario: o

En la pagina que se visualiza pulsa bien en el botén Continuar con el cuestionario bien en el enlace

Listado de cuestionarios:
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Bienvenido a la herramienta Quiz

Enlaces répidos

o LIStago 08 cuestonar

Finalzados  En pruebas

Lista de cuestionarios para responder

Lista de cuestionarios

Informacidn del cuestionanio  ntentos

Informacién del cuestionario

Nomb! m Fecha Inici
lombre = eohia Klo) General
Srueba objetiva calficatie Temas 1y 2 Prueba objetiva calficable
Nombre: Prueba objetiva calficatie Temas 1 y 2
:';nm objetiva calificable Temas 1 Prueba sbjeciva sslficable i Tipo: Prusba objetva cakfcable
Hum secclones. 1 e preguntas; 14
Lista de proximos cuestionarios Intentos
Hombre Tipo Fecha lnicio R Pt
Tiempo de espera: 0
‘No hay ningin cuestionario
Fechas

Comienzo: 261102013
84500

Notas: 251012013
18.45:00

Fin: 25102013
223500

Puntuaciones del cuestionaric

Mixima. 10 % para superar 50
a prueba;

Acciones

Nuevo Intento

Se mostrara el listado de cuestionarios y pulsaremos en

uno de los que se muestran en la pestafia Activos:

En el panel derecho se muestra la Informacién de dicho cuestionario y, pulsando en el botén

Nuevo Intento .
, accederemos al mismo.

2) Pulsamos en el enlace a la prueba situado en el plan de trabajo:

=)
=2* Prueba objetiva calificable Temas 1 y 2

Tanto si accedemos de la 12 forma mostrada como desde la 29, se mostrara la siguiente pantalla:

Prueba objetiva calificable Temas 1

O 0 3 0 O O Estudiante:  Apellidos, Nombre
& : Tipo:  Prueba objetiva calificable

Horas Minutos Segundos Comienzo

Reaizaso
Tempo:

Puntuacion total: ~ 10.0
Intento: ~ 1/1

Instrucciones

El cuestionario esta formado por 15 preguntas con 3 alternativas de respuesta de las que s6lo una es correcta.

Tiene 30 minutos para responderio.

_Consideraciones Generales_

Lista de navegadores compatibles:
* Mozilla Firefox 13+
* Google Chrome 23+
« Internet Explorer 9+

Desde el momento que pulse "Realizar cuestionario” se contara un intento.

y2

Cuando finalice el tiempo asignado a este cuestionario, no podra modificar las Sele
4ltimo consumira uno de sus intentos disponibles igualmente.

Si no se responden a todas las preguntas no se cuenta el como

e-mail:

Fin:
_Nota corte_:
Duracién:

Ref()

an dos opciones: Entregar el cuestionario o cancelar su entrega, aunque esto
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Realizar cuestionario

Pulsando en el boton comenzaremos su realizacion.
Los cuestionarios pueden incluir una o varias secciones con preguntas. Para resolver el
cuestionario es necesario que responda a todas las preguntas. Para avanzar de una seccion a otra, pulsa

en Siguiente seccién y Seccidn anterior para retroceder a la anterior.

Preguntas

© 1 - El efecto Ringeimann hace referencia

@ Lac

Se pueden distinguir los siguientes tipos de pruebas:

=t Prusha Objetiva de Autoevaluacion , oy compuesta por una serie de preguntas que, por el

grado de precision y objetividad de tus respuestas, admiten una correccién objetiva (libre de
interpretaciones) y automatica. Te servira como autoevaluacion sobre los contenidos estudiados,
pues podra detectar los contenidos que debes repasar y los que dominas. Estas pruebas no tienen una
nota o calificacién asignada ni aparecen reflejadas en la herramienta Calificaciones (ver punto
3.4.3,, Calificaciones).
El procedimiento para contestar a una Prueba Objetiva de Autoevaluacidén es muy similar al de la
Encuesta o Cuestionario, con la diferencia que, en las Pruebas, al haber respuestas correctas e
incorrectas, si se ofrece feed-back informativo al estudiante sobre tus contestaciones.

#

=+ Prueba Objetiva Calificable : se trata de una prueba basicamente igual que la Prueba Objetiva
de Autoevaluacion, con la excepcidn de que la Prueba Objetiva Calificable tiene una nota asociada y
esta conectada con la herramienta Calificaciones. Asi pues, la nota que obtengas en esta prueba

tendra su efecto en tu calificacion de la asignatura, tal y como venga explicado en la Guia de Estudio.

A continuacidn, ilustramos algunos detalles sobre como cumplimentar una de estas pruebas:

00:29:11 1009 Prueba objetiva calificable Temas 1y 2 C]

Preguntas

© 1 - El efecto Ringeimann hace referencia
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. . . ’ Entregar examen .
Cuando hayas respondido el cuestionario, pulsa el botén para terminar. En el

momento en el que entregue el examen, tu ejercicio se habrd entregado satisfactoriamente, a

= Salir

continuacion pulsa en el bot6n de al lado para regresar al curso.

Una vez finalizada la prueba podemos volver sobre ella y revisarla siguiendo los siguientes pasos:

1. Pulsa en el icono Cuestionario.
2. En la siguiente pantalla pulsa en el enlace Listado de cuestionarios.
3. En el listado selecciona el cuestionario que desee revisar y ve a la pestaia Intentos.
Lista de cuestionarios
Intentos
Lista de cuestionarios para responder Informacién del cuestionario
e 7o oS General
Prueba objetiva calificable Temas Nombre Prueba objetiva calificable Temas 1y 2

Prueba objetiva calificable

¥ Tipo Prueba objetiva caificable
Selecciona el Num 2 N° preguntas 15
Lista de proximos cuestionarios cuestionario que deseas [
revisar Intentos

Nombre Tipe: Fecna micio

Intentos. 1 Duracién 30

No hay ningiin cuestionaro.
¢ Tiempo de espera. 0

Fechas

4. En la pestana Intentos pulsa Completos y en el bot6n Revisar, en la parte inferior de la pantalla
B
Incompletos @

Informacién del Intento

Tutor

F comecion
F. Finalizacion

Acciones

5. Podras ver todas tus respuestas y su correccion, asi como las observaciones que el evaluador

haya podido realizar en cada pregunta.

Revision del cuestionario: Prueba objetiva calificable Temas 1y 2 ®
Cuestionario Intento
ReN27887270) ReN27914050)
Nombre  Prueba objetva Tipo Prueba objetiva Estudiante: Apelidos, Nombre e-mail  usuanio@alumno uned es
calficable Temas 1y 2 califcable
Puntuacién  10.0 _Nota 50 Estado  compieted Corregido. St
koo cone Revisar e-mail
Secciones. 2
omienz0.  23/10/2013 0052 18 Fin 23102013 012512
N1 Obligatorias: 1 Comienzo. 300521 in 10/2013 01
preguntas Realzado 100 00% Obigatorias.
Secciones:
n nueva
1 .- El efecto Ringelmann hace referencia o Nota: Observaciones:

una i ) Corecto
La disminucion del estuerzo indvidual en una tarea a medida que
grupo

individual en una tarea para compensar Ia faita de esfuerzo por parte
upo

el comportamiento de un Individuo por el inico hecho de sentirse
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[

= : e
& Examen en Tiempo Real Calificable |, o9 yh3 prueba que debe ser realizada en un dia preciso

y con una hora de inicio y finalizacion determinados (como si de un examen en un aula se tratase).
El Examen en Tiempo Real Calificable tiene una nota asociada y estd conectada con la herramienta
Calificaciones. Asi pues, la nota que obtengas en esta prueba tendra su efecto en tu calificacion

final de la asignatura, tal y como venga indicado en la Guia de Estudio.

4.4.2.3.2 Tareas

Denominamos Tareas a las propuestas de trabajo en linea que consisten en la realizacién por parte del
estudiante de algan tipo de trabajo o proyecto, y a la resolucion de algiin problema planteado por el
Equipo Docente. Habitualmente, las Tareas implican la publicacién de algin tipo de enunciado por
parte del Equipo Docente en el que se explican los detalles para su realizacion, ademas del envio por

parte del estudiante de algin archivo que contenga la resolucion de la actividad propuesta.

NOTA: Aunque es menos frecuente, puedes encontrar Tareas en tu curso virtual que no estén asociadas al envio de ningtin
archivo; por ejemplo, aquellas que estén asociadas a tu participacion en algin foro de debate del curso o a la grabacién

multimedia de una respuesta audiovisual a través de tu webcam. Todo esto vendra indicado en la Guia del curso.

Podemos distinguir los siguientes tipos de Tareas:

& Tarea de Autoevaluac

‘“" . Este tipo de tarea no tiene una nota asociada, por lo que no influye
en tu calificacion. Ademas, posteriormente podrds comparar tu respuesta con una solucion
proporcionada por el Equipo Docente. De esta forma te resultara posible autoevaluar tu rendimiento
en el desempefio de la tarea.

El procedimiento para responder a las Tareas de Autoevaluacidon es analogo al que se explica a

continuacion al hablar de las Tareas Calificables, salvo que no conlleva calificacion.
[ =
& Tarea Calificable . p o . .

: Este tipo de tarea si tiene una nota asociada, y estd conectada con la
herramienta Calificaciones (ver punto 3.4.3., Calificaciones); asf pues, la nota que obtengas en esta
tarea tendra su efecto en tu calificacion de la asignatura. Como ya hemos comentado, habitualmente
las Tareas implican la publicacién de algin tipo de enunciado por parte del Equipo Docente (en el que
se explican los detalles para realizarla) y en el envio por parte del estudiante de algin archivo que
contenga la resoluciéon de la actividad propuesta. Ademas, posteriormente podras comparar su
respuesta con una solucién proporcionada por el Equipo Docente.

Al pinchar sobre una Tarea Calificable en el Plan de Trabajo Virtual, te aparecera una pantalla con los

detalles de la tarea:
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Titulo

Adjunto para la Tarea E
Respuesta Enviar respuest
Fecha inicial para la entrega: 16 Diciembre 2015 16:12:45
Fecha final para la entrega 8 Febrero 2016 23:2:55
Descripcién de Tarea Descarga el archivo adjunto. Es una ficha de word en el que debes cumplmentar esta tarea

Fraccidn de nota: 50
[i] sobre 40% de Tareas

éSe envia electronicamente? Si

No

éSe puede enviar después de 1a si
fecha final de entrega? No

cTiene nota esta tarea? Si

Hagamos algtin apunte sobre la pantalla anterior:

En Titulo especifica el nombre que identifica la tarea.

En Adjunto para la Tarea aparece el enlace a un archivo adjunto para realizar la tarea (que
puede contener el enunciado y/o instrucciones, o, incluso, una ficha para ser completada) en
caso de que el Equipo Docente asi lo haya dispuesto.

En Respuesta aparece el enlace Enviar respuesta; pincha sobre este enlace para entregar la
tarea en el caso de que dicha entrega consista en enviar un archivo con tu solucién (tendra que
localizarlo en el disco duro de tu ordenador pinchando sobre Examinar y confirmar el envio
pinchando sobre Aceptar).

En Fecha inicial y Fecha final se especifica el intervalo temporal en el cual es posible entregar
la tarea. Observa que mas abajo se indica si se pueden realizar envios con posterioridad a la
fecha final fijada (este aspecto es configurado por el Equipo Docente).

En Descripcion pueden aparecer mas detalles o indicaciones sobre la tarea.

En caso de que la tarea “si” tenga nota, en Fraccion de nota aparecera reflejado su valor sobre

tu calificacion.

Una vez enviada la Tarea Calificable, puedes volver a acceder a ella, que aparecera en el apartado

Respuesta, en las opciones de Ver mi respuesta y Enviar respuesta de nuevo.

Respuesta 16 piciembre 2015 05:59 PM | Ver mi respuesta | | Enviar respuesta de nuevo

También puedes acceder a las Propuestas de trabajo en linea a través del ment izquierdo, siguiendo

la secuencia Mi Curso >> Entrega de Trabajos o del icono de navegaciéon denominado Tareas.

=4 Mi curso =
Plan de trabajo "‘

I Entrega de trabajos I iy
CalnCaciones

MNovedades
Tutaria
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En ambos casos aparece la siguiente pantalla con una tabla resumen de las pruebas y tareas activas en

el curso:

Tareas

Fecha de entrega Estado de la
2 Entregas en Lines <
Tarea =

Viar respuesta Entrega an linea

NOTA: Aunque en el encabezamiento de la tabla-resumen aparezca sé6lo el término “Tareas”, dicha tabla engloba las

actividades tanto de tipo “Pruebas” como de tipo “Tareas”.

Como se aprecia en esta tabla-resumen de pruebas y tareas, hay 4 columnas fundamentales

(ordenables alfabéticamente si pinchas en su parte superior):

Nombre: aparecen los nombres de las pruebas y tareas, asi como enlaces directos a sus detalles
(v alos enunciados si disponen de él).
Fecha de entrega: se indica la fecha de entrega de la actividad establecida por el Equipo
Docente (recuerde que en los detalles se sefiala si estd 0 no permitido enviar la tarea con
posterioridad a la fecha de entrega).
Entregas en linea: en las Pruebas no se requiere entrega de ningtn archivo, mientras que en
las Tareas si se suele requerir la entrega de un archivo. Dicho archivo puede encontrarse en
dos estados:

— No enviado (aparecera entonces la opcién Enviar respuesta).

— Enviado (apareceran las opciones Enviar respuesta de nuevo y Ver mi respuesta).
Estado de la Tarea: le indica si la Prueba esta (o no) contestada y si la Tarea esta o no esta

entregada.

v Tareas “AVIP-Pro”

AVIP-Pro es una herramienta de grabacion multimedia de videomensajes desarrollada por

INTECCA (Innovacién y Desarrollo Tecnoldgico de los Centros Asociados) basada en la tecnologia AVIP

(Herramienta Audiovisual sobre tecnologia IP).
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Las Tareas AVIP-Pro consisten en que los estudiantes graben un videomensaje para su posterior
evaluacion por parte del Equipo Docente y/o Tutor. Este tipo de tarea puede utilizarse, por ejemplo,
en ejercicios orales de idiomas (en los que se solicita al estudiante grabar una intervencioén o discurso).
Estan integradas en la herramienta Tareas de aLF y, para acceder a ellas, ha de seguirse la secuencia

Mi Curso >> Entrega de Trabajos, o en el icono de navegaciéon denominado Tareas.

Las Tareas AVIP-Pro se identifican por un icono Pinche en Enviar respuesta para
en forma de webcam grabar su videomensaje
(:‘ Tarea AVIP-Pro (VM) 13 Febrero 2011 ) Q
Enviar respuesta Entrega en linea Tarea

(Ver: Detalles ) 23:55

™

En Detalles se ofrece mds informacion sobre la tarea
(fechas de entrega, fraccion de nota que supone, etc....)

Al pinchar sobre Enviar respuesta llega a la siguiente pantalla:

Realizar grabacion | | Asignar grabacién a tarea | | << Volver

Titulo Autor Descripcion Acciones
® Prueba alLF Grabacién de video: Prueba alLF 2
] Prueba alLF Grabacién de audio: Prueba alLF 2

Pincha en Realizar grabacion para grabar un nuevo videomensaje. A medida que vayas realizando
grabaciones, estas iran apareciendo en la tabla de la parte inferior. Una vez dispongas de una grabacion
que desees enviar como solucidn a la tarea, pincha en Asignar grabacion a tarea (el Equipo Docente
y/o Tutor habra fijado un niimero maximo de intentos o grabaciones que puede realizar).

Cuando pinchas en Realizar grabacidn aparece una pantalla con tu imagen captada con la webcam de

tu ordenador.

Pincha aqui para
comenzar la grabacion

Para las Tareas AVIP-Pro es necesario disponer de ordenador con conexién a internet, navegador Web
(con Adobe Flash Player instalado y bloqueador de elementos emergentes o pop-ups desactivado),
webcam, altavoces y micréfono conectados al ordenador, todo ello configurado correctamente.
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NOTA: La herramienta AVIPO-Pro dispone de su propia guia de usuario, que detalla los aspectos aqui tratados. Puede

encontrar dicha guia en la pagina de ayuda de aLF. Consulte en anexo de preguntas frecuentes

4.4.3Calificaciones

Para consultar tus calificaciones en el curso virtual debe seguir, en el ment izquierdo, la secuencia Mi

Curso >> Calificaciones, o pulsar sobre el icono de navegacion denominado Calificaciones.

& Mi curso = A
Plan de trabajo . ﬂ"-) -
gios
Calificaciones
Novedades

Tutoria

En ambos accesos llegara a la siguiente pantalla:

V' calificaciones

+ B8 solicitar notificaciones -

= 7
Pulse el icono (&1 para acceder a |a correccién del equipo docente (se abr/ira"an una ventana nuava)

7
Pulsa el icono L =i necasita enviar un correo electrénico en caso € duda/reclamacisn

Nombre % _ ’ NOTA cCalificado por

Comentarios Valorneto

Tarea de Autoevaluacion del Tema 1 Sin evaluar/10.00
5.00/10.00 Calificién automatica
Examen en Tiempo Real Calificable del Tema 1 10.00/10.00 Calificién automatica

Tarea Calificable del Tema 1 3.00/6.00 B goman Gonzalez, Marcos

€l valor de su nota total en esta clase es: 65,00/100,00

=)
Sin comentarios = Sin evaluar/0.00

Ver comentarios 10.00/20.00
Sin comentarios 30.00/30.00

Ver comentarios 25.00/50.00

Entre las filas de la tabla podemos distinguir entre:

o Pruebasy Tareas de Autoevaluacion: estaran sin evaluar (y sin comentarios) por parte del

Equipo Docente y/o Tutor. Tienen un peso o valor neto del 0% sobre la calificacidn final. El

Equipo Docente si que podra facilitar una solucién para que puedas compararla con tu

respuesta y asi autoevaluar tu desempefio en la tarea.

e Pruebasy Tareas con Calificacion: si seran evaluadas, y tienen peso sobre la calificacion

final.

— Las Pruebas Obijetivas Calificables y el Examen en Tiempo Real son habitualmente de

calificacién automatica.
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Las Tareas Calificables son corregidas por el Equipo Docente y/o por tu Tutor. Aparece el
nombre y correo electrénico de la persona que haya corregido tu tarea por si necesitara
reclamar o consultar alguna cuestion. En ocasiones, el corrector de la tarea puede haber
realizado comentarios y anotaciones sobre tu tarea, en cuyo caso podras pinchar en Ver

comentarios.

Para interpretar los distintos valores numéricos que aparecen en la herramienta Calificaciones se

debe distinguir entre 2 columnas de la tabla anterior:

NOTA: se refiere a la calificacion “bruta” en cada prueba o tarea. El valor de la derecha indica

la nota maxima posible en esa prueba o tarea, y el valor de la izquierda indica la nota obtenida

realmente. En general, las Pruebas Objetivas Calificables y el Examen en Tiempo Real se

califican sobre 10.00 puntos, mientras que en las Tareas Calificables este parametro es

determinado por el Equipo Docente. La suma de la columna NOTA aparece en la parte inferior

de la tabla como Su nota actual es: Tareas...

VALOR NETO: se refiere a la contribucién “neta” de cada prueba o tarea en la nota total del

curso. En el ejemplo de nuestra tabla anterior, las 3 actividades con calificacion del curso

virtual suponen un 100% de la nota total de la asignatura:

La Prueba Objetiva Calificable supone en nuestro ejemplo un 20% de la nota total, es
decir, como maximo aporta 20 sobre 100 puntos de la nota total. Al haber obtenido una
calificacion de 5 sobre 10, por una regla de tres, finalmente aporta 10 sobre 100 puntos a
la nota total de la asignatura.

El Examen en Tiempo Real Calificable supone en nuestro ejemplo un 30% de la nota
total, es decir, como maximo aporta 30 sobre 100 puntos de la nota total. Al haber obtenido
una calificacion de 10 sobre 10, por una regla de tres, finalmente aporta esos 30 sobre 100
puntos a la nota total de la asignatura.

La Tarea Calificable supone en nuestro ejemplo un 50% de la nota total, es decir, como
maximo aporta 50 sobre 100 puntos de la nota total. Al haber obtenido una calificacién de
3 sobre 6, por una regla de tres, finalmente aporta 25 sobre 100 puntos a la nota total de la

asignatura.

La suma de la columna VALOR NETO aparece en la parte inferior de la tabla como El valor de tu nota

total en esta clase es: ... (en nuestro ejemplo anterior, el resultado seria 65/100, es decir, un 6.5 en la

habitual escala de 10 puntos).

Ahora bien, es habitual que estas pruebas o tareas con calificaciéon del curso virtual (también

denominadas genéricamente como Pruebas de Evaluacién Continua o PEC’s) no supongan el 100%
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de la nota total de la asignatura. La nota total de la asignatura suele estar compuesta en parte por
las PEC’s y en otra parte por tu nota en las pruebas presenciales. Si, por ejemplo, nuestras 3 PEC’s
anteriores supusieran un 40% de la nota total de la asignatura (frente a un 60% de las pruebas

presenciales), la tabla anterior se reconfiguraria de la siguiente manera:

WV calificaciones

- Q Solicitar notificaciones
"=
Bulse el icono [l para accadar a |a corraccién dal aquipo docents {se sbrird an una ventana nuava)

Pulse ol icone ] =i necesita enviar un correo elactrénico =n case de duda/reclamacién

Nombre % NOTA calificado por Comentarios Valor nete

. =)
Tares de Autosvaluzcién del Tema 1 Sin evaluar/10.00 Sin comentaries 54 sin evaluar/o.00

Prueba Objetiva Calificable del Tema 1 5.00/10.00 Calificién automatica Ver comentarios 4.00/8.00
Examen en Tiempe Real Calificable del Tema 1 10.00/10.00 Calificion automatica Sin comentarios 12.00/12.00

Tarea Calificable del Tema 1 3.00/6.00 BA ¢ oman Gonzalez, Marcos Ver comentarios 10.00/20.00

Su nota actual es: Taress 18.0/ 26.00 .

El valor de su nota total en esta clase es: 26,00/40,00

Es decir, por el momento tendriamos 2.6 puntos (sobre 4 posibles) correspondientes a las PEC’s del

curso virtual, y nos “jugaremos” los 6 puntos restantes en las pruebas presenciales.

NOTA: En este apartado hemos tratado de presentar, a través de un ejemplo, una visién general de la herramienta
Calificaciones. Ahora bien, recuerda que los detalles concretos sobre los criterios de evaluacién de tu asignatura los

encontraras en su Guia de estudio.

4.4.3.1 Consulta de calificaciones

La herramienta Calificaciones que acabamos de describir tiene un caracter meramente informativo
y Unicamente se refiere a las actividades de evaluacion continua que se desarrollan en el curso virtual.
Las calificaciones finales de tus asignaturas (que incluyen su desempefio tanto en las actividades de
evaluaciéon continua como en las pruebas presenciales) no se comunican a través de esa
herramienta Calificaciones de los cursos virtuales, sino desde Campus Estudiante, pinchando

luego en Calificaciones:

CALIFICACIONES

Puede consultar a traves del siguiente enlace el calendario
de entrega de listados y firmas de actas de calificaciones
LI

i= Consulta de calificaciones (todos los estudios)
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: cerrar sesion

@ ayuda ﬂ‘ Inicio Campusi

Ayuda a la navegacién: Leyenda de iconos
D Aceptar [‘ﬂ Borrar filtros

Datos Personales  Matricula imi Expedi: Notif i Solicitudes
Doc. de identidad Tipo de documento Pais de expedicion
Primer apellido Segundo apellido Nombre

Identificador Codigo UNED

. CONSULTA DE CALIFICACIONES

Estudios | Grados ~] Curso Académico 2016/2017  ~ £3

Convocatoria OFebrero ®1unio OSEptiembre OExtraordinaria de Diciembre

ot INFoRMACION

Tu universidad Estudiar en la UNED Investigacion Medios y servicios Proteccion de datos Nota legal

NOTA: Puede consultar informacién adicional sobre otras ayudas que le ofrece el curso virtual en la preparacién de lus

pruebas presenciales en el Anexo de Preguntas Frecuentes
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Anexo. Otras Preguntas Frecuentes

del Estudiante UNED

En este anexo te ofrecemos informacién complementaria a esta guia a modo de lista de preguntas

frecuentes que habitualmente surgen al Estudiante UNED.

1. No sé como acceder a la plataforma para ver mis cursos
Existen varias formas de acceder:
1.1. A través del Campus Estudiante con tus claves, pulsando “Mi Escritorio”, en la parte inferior
izquierda de la pagina disponemos de un recuadro; “Plataforma de cursos virtuales”, elegir la
plataforma segun el tipo de estudio.
1.2. Através del Campus Estudiante con tus claves, pulsando “Mi Escritorio”, en la parte central, en el
recuadro de “Mis cursos virtuales”, aparece el acceso directo a cada una de las asignaturas o cursos
de forma independiente.
1.3. A través del Campus Estudiante con tus claves, pulsando “Mis Estudios”, disponen de otro acceso
independiente en la parte superior de cada asignatura o curso.
1.4. También se puede utilizar el Acceso a Cursos con sus claves, en la parte superior derecha
disponemos de un recuadro; "Gestionar tus cursos virtuales" elegir la plataforma segtn el tipo de

estudio.

2. Cuando accedo a mi plataforma no me aparecen las asignaturas
Pulsar sobre la barra verde que aparece en el centro con el nombre de Grados, Posgrados, Acceso,

Formacion permanente...y se desplegaran las asignaturas que correspondan en cada caso.

3. Me faltan asignaturas en mi plataforma virtual
Las asignaturas se cargaran en tu plataforma virtual en las 24 /48 horas posteriores al registro en la
matricula. Hasta uno o dos dias habiles no se considera incidencia, debes esperar a cubrir ese tiempo.
Si las asignaturas pertenecen al segundo cuatrimestre, no serdn virtualizadas hasta el comienzo del

mismo.

4. ;Tengo que darme de alta en mis asignaturas dentro de la plataforma?

No, los cursos virtuales de tus asignaturas se cargan de forma automatica.
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5. No aparecen los mensajes en el foro, no puedo iniciar un nuevo hilo
Tipos de configuraciones de los foros.
“Con Hilos” permite que se pueda responder a cualquier mensaje en el hilo ylarespuesta sera colocada
bajo el mensaje al que pertenece la respuesta.
“Sin Hilos” s6lo permite respuestas al final del hilo sin anidamiento ni hebras.
“Abierta” permite a cualquier usuario publicar mensajes y que aparezcan inmediatamente.
“Moderada” significa que los mensajes deben ser aprobados por un moderador antes de que otros los
puedan ver.
“Cerrada” quiere decir que s6lo los administradores pueden poner mensajes.
Si se activa "No", los usuarios s6lo pueden responder a mensajes existentes, no pueden crear hilos

nuevos. Si se activa “Si” podran crear hilos nuevos.

6. (Coémo consulto las calificaciones de tareas y la de mis cuestionarios?
Para consultar las calificaciones de tareas tienes que acceder a través del icono de calificaciones o
desde el mena que aparece en la parte superior izquierda. Para consultar las calificaciones de los

cuestionarios, debes acceder a la aplicacidn del Quiz donde aparecen todos los cuestionarios.

7. ¢(Puedo enviar correos a través de la plataforma?

Sélo podras si dispones en tu equipo de un gestor de correo electrénico, de lo contrario deberas

copiar la direccidn de interés y enviar el correo desde cualquier cuenta personal o propia del alumno.

8. ¢(Como activo mis notificaciones?
Deberas acceder al apartado deseado (foros, documentos, calificaciones ...), y marcar la opcién:

"Solicitar notificacién”.

9. ¢(Por qué no tengo contenido dentro de mi asignatura?
El contenido de las asignaturas es gestionado por el Equipo Docente de cada una de ellas. Si no

dispones de contenido puede ser porque el Equipo Docente no haya introducido dicho contenido.

10. ;Cémo puedo borrar un mensaje de un foro?

Deberas contactar con tu Equipo Docente, solo ellos tienen permisos para borrar dichos mensajes.

11. ;Como consulto los intentos que he realizado de un cuestionario?
Dentro de cuestionarios debes pulsar la opcién de “Acceso a la aplicacién”, accede a la pestafia de

“finalizados”. Pulsa sobre el nombre del cuestionario (cambiara de color), y en la parte
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superior/derecha, aparecen dos pestafias, debes pulsar “Intentos” podras ver los intentos que has

realizado y accediendo a ellos, su contenido.

12. ;No aparece mi Tarea en el apartado de Calificaciones?
Cuando una tarea no aparece en el apartado de calificaciones, suele ser porque es “Autoevaluable”,
eso significa que tu calificacion no cuenta para la nota final de la asignatura, por lo que no aparece en

este apartado.

13. ;Por qué no puedo acceder a los documentos que vienen en el apartado “Novedades”?
En este apartado el alumno sélo tiene acceso a los documentos propios de tu Grupo de Tutoria,

aunque aparezcan publicados documentos de los demas grupos de tutorias.

14. ;Por qué han desaparecido los iconos de mi asignatura?
Este tipo de configuracion la gestiona el E. Docente, tanto si no aparecen los iconos porque estan en
vista oculta o porque han decidido que no aparezcan. Debes ponerse en contacto con E. Docente para

consultar.

15. ;{No tengo Tutoria asignada en la asignatura?
Si te aparece que no tiene “Tutoria Asignada”, deberas contactar con tu Centro Asociado para que

primero te informe si en ese centro han sido dadas de altas las tutorias.

16. ;Por qué en mis asignaturas de Grado si aparece mi fotografia y en algunos Cursos y
Comunidades no?
La plataforma es la misma, pero hay diferencia entre los distintos usos y tipos de cursos. Hay
diferentes tipos de estudio, en todos ellos, hay que subir la fotografia. La fotografia es importante

para identificarte en los mensajes de los Foros.

17. ;Como buscar ayuda en aLF? ;Como comunicar una incidencia técnica en aLF?
Hay diferentes formas, te aconsejamos consultar los datos de contacto que encuentras en tu perfil de
estudiante.
Aqui se centraliza toda la ayuda que un estudiante pueda necesitar. Servicio de atencién al usuario

(CAU).

18. :.Qué ayudas me ofrece el curso virtual para preparar los examenes presenciales?
En general, todos los recursos y actividades a tu disposicién en el curso virtual contribuyen a un mejor

aprendizaje y a una mejor preparacién de tus exdmenes presenciales.
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Adicionalmente, el Equipo Docente de la asignatura puede ofrecer a los estudiantes modelos y
enunciados de examen (pruebas presenciales) de cursos anteriores, que podran estar o no estar
resueltos, segun haya decidido el Equipo Docente. Estos modelos son de gran utilidad, pues pueden

servirte de referencia para prepararte los exdmenes y realizar simulaciones.

Para visualizarlos, pincha sobre el icono de navegacion denominado Exdmenes anteriores (en el caso

de que el Equipo Docente lo haya activado).

En este enlace te ofrecemos el Deposito de Exdmenes del Centro Asociado de Calatayud, en el que se
almacenan gran cantidad de enunciados y soluciones de examenes de cursos anteriores:

http://www.calatayud.unedaragon.org/examenes/examenes.asp

Para resolver problemas técnicos contacta con el CAU, si precisas

informacion contacta con el CAE.


http://www.calatayud.unedaragon.org/examenes/examenes.asp
http://portal.uned.es/portal/page?_pageid=93,559305&_dad=portal&_schema=PORTAL
http://portal.uned.es/portal/page?_pageid=93,557386&_dad=portal&_schema=PORTAL

